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Perhehoitajien koulutus
Koulutuksen sisältö:

• Oima hoitajalle
• Kirjautuminen ja vahva tunnistautuminen
• Kirjaukset palveluun
• Seuranta (Vapaapäivät, palkkiot)
• Kysymykset
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Oima hoitajalle
• Näet omat toimeksiantosopimuksesi

• Vapaiden, hoitopäivien tai muiden 
palkkionmaksuun vaikuttavien tietojen 
helppo kirjaaminen

• Vapaiden kertymän seuraaminen

• Palkkiolaskelmat helposti näkyvillä

• Verokorttia EI tarvitse toimittaa -
saamme sen automaattisesti verottajan 
järjestelmästä 

• Palvelun käyttöohjeet ovat näkyvillä 
myös kirjautumatta palveluun
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Sisäänkirjautuminen

● Mene osoitteeseen Oima.fi
○ Punaista lukkoa  

klikkaamalla pääset 
luomaan tunnukset tai 
kirjautumaan sisään
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Rekisteröityminen ja kirjautuminen
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● Saat sähköpostin -> Siirry kirjautumissivulle ja vahvista 
sähköpostisi. Tämän jälkeen vahvista vielä salasana.
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Roolin valinta
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Vahva tunnistautuminen

● Palvelua käyttääksesi sinun täytyy tehdä 
vahva tunnistautuminen
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Salasanan vaihtaminen

• Klikkaa Omaa etunimeäsi palvelun oikeasta 
yläkulmasta

• Valitse ”Omat tietoni”
• Aseta uusi salasana

• Kirjoita selaimeen oima.fi ja paina 
kirjautumispainiketta

• Syötä sähköpostisi ja paina ”unohditko 
salasanasi”

Salasana on tiedossa

Salasana on unohtunut
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Kirjaukset palvelussa
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Hoitajan etusivun näkymä palvelussa

Siirry sopimukselle
Maksetut palkkiot palvelussa 
näkyvät täällä 

Avoin hoitojakso

Sopimukset, avoimet hoitojaksot sekä maksetut palkkiot löydät 
myös ylävalikoista



● Mikäli hoitajalla on useampi hoidettava, voi hoidettavien Hoitopäivät-näkymää vaihtaa Hoidettava-
valikosta

● Hoitojaksot-valikko näyttää jaksot aikajärjestyksessä
● Voit tarkastella jälkeenpäin myös käsiteltyjä jaksoja
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Kuukausipalkkiollisen hoitajan kirjaukset

● Perhehoidon vapaita pääsee merkitsemään 
hoitojaksokalenteriin klikkaamalla kyseistä päivää.

● Oikeaan reunaan avautuu näkymä, jossa pääset 
valitsemaan päivän tyypin.

● Valitse päivän tyypiksi “Perhehoidon Vapaa” tai 
“Lisävapaa”. Kellonaikoja ei tarvitse syöttää. 

● Muista painaa tallenna ja sulje

Kuukausipalkkiollisen toimeksiantosopimuksen tyhjät 
päivät katsotaan automaattisesti toteutuneiksi 
hoitopäiviksi, mikäli kalenterissa ei ole muita merkintöjä.
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Vuorokausipalkkiollisen hoitajan kirjaukset

● Hoitopäiviä pääsee 
merkitsemään 
hoitojaksokalenteriin 
klikkaamalla kyseistä päivää.

● Oikeaan reunaan avautuu 
näkymä, jossa pääset 
valitsemaan päivän tyypin.

● Valitse päivän tyypiksi 
“Hoitopäivä”

● Voi olla lisävalintana Tilapäinen
tai osavuorokautinen
hoitopäivä, jos sopimuksella on 2 
eri arvoista vuorokausipalkkiota

● Kellonaikoja ei tarvitse syöttää. 
● Muista painaa tallenna ja sulje
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Kalenterin yläpuolella on painike “Hoitojakson lisätoiminnot”

Täältä pääset syöttämään hoitojaksolle kuuluvat 
kilometrikorvaukset ja muut hoitojakson palkkioon vaikuttavat 
korvaukset 

Hoitojakson lisätoiminnot 



Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki

Kilometrikorvaukset 

Kilometrikorvaukseen tulee syöttää seuraavat asiat:
● Tyyppi

○ “Matkakustannusten koravus: Kilometrikorvaus”
● Kilometrien määrä (km)
● Valitsen ajon syy:

○ Asiakkaan kuljetus tai
○ Hoitajan oma ajo

● Kuvaus
○ Kerro tähän ajon tarkoitus. Esim “Lapsen vienti lääkäriin”.

● Ajon alkamis- ja päättymispäivämäärä

Muista painaa Tallenna!

Tämän jälkeen näet syöttämäsi kilometrikorvauset hoitojakson 
kalenterin yläpuolella ”Lisäkorvaukset” taulokossa, jossa voit 
muokata tai poistaa merkintöjä.
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Kun hoitopäivät on 
merkitty ja hoitojakso 
on valmis – Vahvista 
hoitojakso.

Huom! vahvistuksen 
jälkeen vain 
hyvinvointialueen 
työntekijät voivat 
tehdä muutoksia.

Hoitojakson vahvistaminen
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Muistilistat hoitajille kirjauksiin
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Pitkäaikainen perhehoitaja - Ikäihmiset ja erityisryhmät 
- kuukausipalkkiollinen

Kuukausipalkkiollisen perhehoitajan (ikäihmiset ja erityisryhmät)  muistilista kirjauksiin:

● Palkkionmaksupäivä on toteutunutta hoitojaksoa seuraavan kuun 15. päivä
○ Hoitajien kirjaukset viimeistään seuraavan kuun 1. päivä

● Palkkioperuste on kuukausipalkkio ja kalenterin tyhjät päivät katsotaan hoitopäiviksi.

● Hoitojakson kirjaukset:
○ (toteutuneet hoitopäivät, näitä ei ole pakko kirjata)
○ Vapaat
○ koulutuspäivä
○ irtisanomisajan päivät
○ peruuntuneet hoitopäivät
○ palkattomat peruuntuneet hoitopäivät
○ Kilometrikorvaukset
○ Hoitojakson muuta huomautukset ja kommentit
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Lyhytaikainen/tilapäinen perhehoitaja - Ikäihmiset & 
vammaiset vuorokausi- ja tuntipalkkio

Hoitajan muistilista kirjauksiin:

● Palkkionmaksupäivä on toteutunutta hoitojaksoa seuraavan kuun 15. päivä
○ Hoitajien kirjaukset viimeistään seuraavan kuun 1. päivä

● Palkkion maksu perustuu illmoitettuihin hoitovuorokausiin. Mikäli hoitojaksolla ei ole ollenkaan merkintöjä, niin 
palkkiota ei muodostu maksuun.

● Hoitojakson kirjaukset:
○ toteutuneet hoitopäivät
○ koulutuspäivä
○ irtisanomisajan päivät
○ peruuntuneet hoitopäivät
○ palkattomat peruuntuneet hoitopäivät
○ Kilometrikorvaukset
○ Hoitojakson muuta huomautukset ja kommentit 
○ Vapaat maksetaan automaatiolla rahana ulos jokaisen jakson päätteeksi



Seuranta
Vapaapäivät, palkkiot
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Vapaapäivien seuranta palvelussa
- Palvelu seuraa reaaliaikaisesti vapaapäivien kertymää perhehoitajien sopimuksilla
- Näet palveluun tuodut vapaapäivät (kertyneet ajalta ennen Oimaan siirtymistä) ja Oiman 

kautta maksettujen palkkioiden ajalta kertyneet vapaat sekä Oimaan siirtymisen jälkeen 
hoitojaksoille käytetyiksi merkityt vapaapäivät

Näet reaaliaikaisen 
vapaakertymäsi kun teet 
merkintöjä hoitojaksolle!

Oima palvelussa on 
käytössä erityyppisiä 
vapaita.
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Kertyneet vapaat palvelussa

- Palvelussa toimeksiantosopimuksen takaa voit seurata ansaittuja ja käytettyjä vapaita



Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki

Ohjeet palvelussa

Palvelussa on ohjeet – voit lukea ohjeita myös kirjautumatta sisään osoitteessa ophtuki.oima.fi

https://ophtuki.oima.fi/support/home
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Palkkioihin ja kulukorvauksiin liittyvissä asioissa olethan 
yhteydessä Pohjois-pohjanmaan hyvinvointialueeseen.

avustajapalkat.pohde@monetra.fi
0401381809

mailto:avustajapalkat.pohde@monetra.fi
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