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Sisältö:

• Oima hoitajalle
• Miten kirjautua Oimaan
• Kirjaukset
• Seuranta (vapaapäivien, palkkioiden)
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Oima hoitajalle
• Näet omat toimeksiantosopimuksesi

• Voit kirjata omat vapaat, 
hoitopäivät tai muut palkkionmaksuusi 
vaikuttavat tiedot

• Voit seurata omien vapaapäiviesi 
kertymää

• Näet kaikki omat palkkiolaskelmasi

• Verokorttisi 
tulee automaattisesti Oimaan

• Palvelun käyttöohjeet ovat 
kirjautumattakin näkyvilläsi
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Sisäänkirjautuminen
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www.oima.f
i

Internet selain:
Firefox
Chrome
Edge
Safari

Selaimista tuetaan 
vähintään kahta 
viimeisintä versiota.

http://www.oima.fi/
http://www.oima.fi/
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Rekisteröityminen ja kirjautuminen
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1. 2. 3.

4.

www.oima.fi

http://www.oima.fi/
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Rekisteröityminen ja kirjautuminen
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Saat sähköpostin. Siirry kirjautumissivulle ja vahvista vielä 
sähköpostisi. Tämän jälkeen vahvista vielä salasanasi.
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Roolin valinta
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Tunnistautuminen

Koska palvelussa on sinun 
toimeksiantosopimukseksi on tärkeää, että 
tunnistamme sinut vahvasti.
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Salasanan vaihtaminen

• Klikkaa Omaa etunimeäsi palvelun 
oikeasta yläkulmasta

• Valitse ”Omat tietoni”
• Aseta uusi salasana

• Kirjoita selaimeen https://minun.oima.fi/login tai 

mene oima.fi ja paina kirjautumispainiketta

• Syötä sähköpostisi ja ”unohditko salasanasi”

Salasana on tiedossa
Salasana on unohtunut

https://minun.oima.fi/login%20tai%20mene%20oima.fi
https://minun.oima.fi/login%20tai%20mene%20oima.fi
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Ohjeet palvelussa

Palvelussa on ohjeet – voit lukea ohjeita kirjautumatta sisään sivullamme ophtuki.oima.fi

- Näin otat Oima-palvelun käyttöösi

- Omaishoitaja – näin käytät palvelua

Ohjeet löydät kohdasta “Ratkaisut”.

https://ophtuki.oima.fi/support/solutions/articles/101000400422-n%C3%A4in-otat-oima-palvelun-k%C3%A4ytt%C3%B6%C3%B6si
https://ophtuki.oima.fi/support/solutions/articles/101000400424-omaishoitaja-n%C3%A4in-k%C3%A4yt%C3%A4t-palvelua
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Kirjaukset palvelussa
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Hoitajan etusivun näkymä palvelussa

Siirry sopimukselle

Maksetut palkkiot 
palvelussa näkyvät täällä 

Avoin hoitojakso

Sopimukset, avoimet hoitojaksot sekä maksetut palkkiot löydät myös 
ylävalikoista 
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Hoitajan näkymä palvelussa

Hoitojakson kirjaukset 
tehdään avoimille jaksoille



Mikäli sijaishoitajalla on useampi hoidettava, voi hoidettavien Hoitopäivä-näkymää 
vaihtaa Hoidettava-valikosta.

Hoitojaksot-valikko näyttää jaksot aikajärjestyksessä, voit tarkistella jälkeenpäin myös 
käsiteltyjä jaksoja.
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Pitkäaikainen omaishoitaja - kuukausipalkkiollinen

Vakituinen omaishoitaja muistilista kirjauksiin:

● Palkkiomaksupäivä kuluvan hoitojakson viimeinen päivä.
○ Tammikuun hoitojakso maksetaan 31. tammikuuta

○ HUOM! Hoitojakso sullkeutuu hoitajan kirjauksilta siinä vaiheessa kun Pohteen 
henkilöstö hyväksyy hoitojakson maksuun

● Mitä jaksolle tulee kirjata:
○ Hoidon keskeytymiset ja muut palkkioon vaikuttavat tekijät

■ Lakisääteisten vapaiden käyttö
○ Hoitojakson huomautukset

● Mikäli koko kuussa ei ole mitään merkintöjä, niin sen voi hyväksyä tyhjänä. 
Palkkioperuste on kuukausipalkkio ja tyhjät päivät katsotaan hoitopäiviksi.
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Omaishoitajan sijainen - vuorokausipalkkiollinen

Omaishoitajan sijaisen muistilista kirjauksiin:

● Palkkionmaksupäivä on toteutunutta hoitojaksoa seuraavan kuun 15. päivä
○ Hoitajien kirjaukset viimeistään seuraavan kuun 1. päivä

● Hoitojakson kirjaukset:
○ toteutuneet hoitopäivät
○ koulutuspäivä
○ irtisanomisajan päivät
○ peruuntuneet hoitopäivät
○ palkattomat peruuntuneet hoitopäivät
○ Hoitojakson muuta huomautukset ja kommentit

● Palkkion maksu perustuu illmoitettuihin hoitovuorokausiin. Mikäli hoitojaksolla ei ole 
ollenkaan merkintöjä, niin palkkiota ei muodostu maksuun.
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Vakituisen hoitajan kirjaukset

Vapaapäivän kirjaus, kun vapaata 
on pidetty esim. ajalla 7.7. klo 8.00 
- 9.7. klo 8.00 (yht. 48 h = 2 vrk) 
kirjataan kalenterinäkymästä 7.7. ja 
8.7. päiville. Päivän tyypillä 
Omaishoidon vapaa. Kummallekin 
päivälle kirjataan vapaata 24 h.

Vapaan ajanjakson voi kirjata 
jaksolle hoitojakson 
kommenttikenttään, jolloin 
kunta/sairaanhoitopiiri tarkistaa 
kirjauksen kyseisen jakson osalta 
ennen maksuun laittoa.
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Sijaishoitajan kirjaukset (Omaishoidon vapaanantaja)

Hoitopäivien kirjaus tehdään 
kokonaisina päivinä (24h), mikäli 
on useamman päivän 
yhtenäisestä jaksosta kyse. 

Esim. omaishoidon vapaanantajalla 
on hoitopäiviä 5.7. klo 8.00 - 7.7. klo 
8.00 (yht. 48 h = 2 vrk). 

Tässä kirjataan kalenterinäkymästä 
5. ja 6. pvä hoitopäiviksi 00:00-
00:00 (24h/hoitopäivä). Näin 
palkkionmaksuun muodostuu 
palkkio kahdelta täydeltä 
vuorokaudelta.
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Sijaishoitajan kirjaukset (Omaishoidon vapaanantaja)

Kun hoitopäivät on 
kirjattu 5.7. ja 6.7. 
päiville, voit lisäksi 
kirjoittaa 
kommenttikenttään 
todellisen hoitoajan 
“Hoitopäivät välillä 
5.7. klo 8:00 - 7.7. 
klo 8:00)

Muista painaa 
lopuksi “Tallenna ja 
sulje”!
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Kun hoitopäivät 
on merkitty ja 
hoitojakso on 
valmis – Vahvista 
hoitojakso.

Huom! 
vahvistuksen 
jälkeen vain 
kunnan tai 
sairaanhoitopiirin 
työntekijät voivat 
tehdä muutoksia.



Seuranta
Vapaapäivät, palkkiot
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Toimeksiantosopimuksen esimerkki palvelussa
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Vapaapäivien seuranta palvelussa

Palvelu seuraa reaaliaikaisesti vapaapäivien kertymää omaishoitajien sopimuksilla.
Näet palveluun tuodut vapaapäivät(kertyneet ajalta ennen Oimaan siirtymistä) ja Oiman kautta 
maksettujen palkkioiden ajalta kertyneet vapaat sekä näet myös Oimaan siirtymisen jälkeen 
hoitojaksoille käytetyiksi merkityt vapaapäivät.

Tuntipohjaiset vapaat: kertyneet vapaat näkyvät 
sopimuksella päivinä.

Vapaita käytetään tunneittain ja näet hoitojaksolla 
päivän muokkauksessa tuntien määrän. 

Yksi kokonainen vapaapäivä = 24h
Puolikas vapaapäivä = 12h

12 h
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Kertyneet vapaat palvelussa
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Kertyneet ja käytetyt vapaat palvelussa
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Mikäli sinulla herää kysyttävää palkkioista tai hoitojaksojen 
kirjauksista, niin voit olla yhteydessä:

Omais- ja perhehoidon sekä henkilökohtaisen avun osalta: 
avustajapalkat.pohde@monetra.fi
tai puhelimitse 040 138 1809 




