
Nepton-ohje varallaolon ja 
hälytystyön kirjaamisesta

Pohde
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Varallaolon kirjaaminen
1. Klikkaa päivämäärää ja valitse + LISÄÄ TAPAHTUMA

2. Valitse tapahtumatyypiksi varallaolo esim. Varallaolo 50 %

3. Lisää aloitus- ja lopetusaika 

4. Paina lopuksi Tallenna (varallaolo näkyy työaikakalenterissa omalla rivillään)

• Varallaolon aikaista työtä ei voi kirjata varallaolon kanssa päällekkäin, vaan varallaolo-
tapahtuma tulee keskeyttää työn ajaksi.

2.5.2024



Työ varallaolon aikana

1. Klikkaa päivämäärää ja valitse + LISÄÄ TAPAHTUMA

2. Valitse tapahtumatyypiksi Työ varallaoloaikana tai Puhelu 
varallaoloaikana

• Varallaolon aikainen puhelu tulee kirjata todellisen keston mukaan. 
Järjestelmä huomioi paikallisen sopimuksen.

3. Lisää aloitus- ja lopetusaika

4. Varallaolon aikainen työ ohjataan oletuksena palkkaan

5. Paina lopuksi Tallenna
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1. Klikkaa päivämäärää ja valitse + LISÄÄ 
TAPAHTUMA

2. Valitse tapahtumatyypiksi Työ

3. Lisää aloitus- ja lopetusaika

4. Huomio YLITYÖ-ohjaus, joka on oletuksena 
tunti tunnista saldoon

5. Lisää TYÖLISÄT-valikosta hälytysraha ja 
kappalemäärä

6. Paina lopuksi Tallenna

• Työlisät näkyvät työaikakalenterissa omilla 
riveillään

Hälytystyö + hälytysraha

Huom! Tarkemmat ohjeet hälytystyön ja hälytysrahan 
ansainnan perusteista ohjeistetaan Pohteelta
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Hälytysraha

1. Klikkaa päivämäärää ja valitse + LISÄÄ 
TAPAHTUMA

2. Valitse tapahtumatyypiksi Työlisä

3. Lisää TYÖLISÄT-valikosta hälytysraha 
ja kappalemäärä

4. Paina lopuksi Tallenna

• Työlisät näkyvät työaikakalenterissa 
omilla riveillään

Huom! Tarkemmat ohjeet hälytystyön ja hälytysrahan 
ansainnan perusteista ohjeistetaan Pohteelta
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Lisätietoja
Seuraathan Ilonan uutisia sekä tutustut muihin Neptonin 
käyttöohjeisiin sekä videoihin

Epäselvissä tilanteissa olethan ensisijaisesti yhteydessä 
omaan esihenkilöösi

Nepton tukipalvelu
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