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Kirjautuminen Personec F2

▪ Personec F2 Ouka, Mon1 -kannat kirjautumislinkki: 

▪ https://f2.oulunkaupunki.fi/f2/#/login

▪ Personec F2 Mop1, Moy1 ja Osao -kannat kirjautumislinkki: 

▪ https://personec-f.visma.fi/f2/#/login

https://f2.oulunkaupunki.fi/f2/#/login
https://personec-f.visma.fi/f2/#/login


Kirjautuminen Personec F2

Käyttäjätunnus annetaan ensimmäiseen 

kenttään ja salasana toiseen kenttään. 

Tietokanta kohtaan annetaan 

tietokannan nimi (esim. ouka, mon1, 

moy1

Salasana vaihdetaan painamalla Luo uusi 

salasana –tekstiä. 



Salasanan vaihtaminen Personec F2

Anna ensimmäiseen kenttään 

työsähköpostisi osoite. Anna toiseen 

kenttään Tietokannan nimi (esim. ouka, 

mon1, moy1 )

Paina Lähetä vaihtopyyntö –painiketta, 

jolloin sähköpostiisi lähtee 

salasananvaihtolinkki. Noudata linkissä 

olevia ohjeita.



Etusivu

Liikkuminen välilehtien välillä tapahtuu 

hiiren avulla:

- Etusivu

- Henkilöt

- Raportit

Oheinen näkymä viitteellinen ja todellinen 

näkymä riippuu käyttäjän oikeuksista.



Etusivu

Etusivun oikeassa laidassa sinisellä 

palkilla on henkilökuva, jonka viereisestä 

nuolesta avautuu alasvetovalikko, josta 

voi valita kielen, siirtyä F2 –lisäosioon, 

jossa on myös lomaketallennus, katsoa 

Visman F2 –ohjevideoita tai kirjautua ulos.



Henkilöt välilehti - henkilöhaku

Alkutilanne Henkilöt –välilehdellä on henkilöhaku, oletuksena on  

ansaintakausityyppi  K Kuukausipalkkaiset. Voit vaihtaa alasvetovalikon kautta myös 

tuntipalkkaisten tai luottamushenkilöiden ansaintakausityyppiin.

Nimi –kentästä voit hakea henkilöitä tai yrityksiä nimellä (sukunimi, etunimi tai 

yrityksen nimi) ja Henkilö- tai Y-tunnus –kentästä joko henkilötunnuksella tai 

Y-tunnuksella. Paina sen jälkeen Hae –painiketta.



Henkilöt välilehti – haun lisärajaukset

▪ Lisää perusterajaus –toiminto vastaa Personec FK:n Haku tiedolla –painiketta. Voit 
antaa sen avulla lisää hakuehtoja.



Henkilöt välilehti – haun lisärajaukset

▪ Voit hakea Lisää perusterajaus –toiminnolla 
useita henkilöitä eri perusteilla.

▪ Esimerkissä peruste on Organisaatio –tekijän 
perusyksikkö –tieto.

▪ Kun painat Hae –painiketta, F2 hakee 
haluamillasi rajauksilla henkilöt, joilla on 
tiedoissaan ko. perusyksikkö.



Henkilöt –välilehti, nimilista

▪ Tehtyäsi haun avautuu 
henkilölista, jota voi 
oikeuksista riippuen käsitellä 
eri välilehdillä.

▪ Seuranta –välilehden kautta 
voitte ottaa listasta myös 
excel-raportin.



Seuranta –välilehti

▪ Siirryttyäsi Henkilöhaku –
välilehdeltä Seuranta –
välilehdelle voit valita Peruste 
–kenttään halutun 
perusterajauksen esim. H110 
Palvelujakso

▪ Poimintavälin tiedot kohdassa 
voit tehdä haluamasi aika-
rajauksen, lisäksi voit valita 
tarkentavia tietoja esim. Hetu / 
Y-tunnus, syntymäaika.



Seuranta –välilehti

▪ Perusarvot riveiltä voit valita 
Exceliin tulostuvia sarakkeita 
tarpeen mukaan. Perusarvo –
sarakkeessa oleva väkänen 
määrittää Excelin sarakkeisiin 
tulostuvat koodit. Selite –
sarake antaa selväkielisen 
nimen perusarvolle.

▪ Lajittelutiedot –riveiltä voit 
lisätä Exceliin sarakkeet 
Perusyksikkö, Ps-luonne ja 
Työehtosopimus.

▪ Lajittelutiedon päivähaun 
voitte päättää itse.



Raportit -välilehti

▪ Raportit välilehdellä on 
listattuna kaikki raportit, joihin 
sinulla on oikeudet.



Raportit -välilehti

▪ Voit hakea Etsi raportti –
toiminnolla haluamaasi 
raporttia. 

▪ Klikkaamalla raportin nimeä 
avautuu oikealle raportin 
kuvaus sekä Käynnistä raportti 
–painike.



Raportit -välilehti

▪ Painettuasi Käynnistä raportti –
painiketta, anna tarvittavat tiedot 
ja paina Käynnistä raportti –
painiketta.

▪ Kun ohjelma on tehnyt raportin, tila 
muuttuu Valmiiksi ja        -
painikkeella voit avata raportin 
Excelissä tai Wordissa.

▪ Jos raportissa on ongelmia, Virhe –
kentässä on huutomerkkikuvake ja 
Näytä –painike, jolla saa tarkemmat 
tiedot virheestä. Tarkista haun 
parametrit, mikäli virhetilanne 
ilmenee.

▪ Tarpeettoman raportin voi poistaa 
punaisesta roskakori –painikkeesta.
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