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Klikkaamalla hiirella aiheen otsikkoa,

O hj een SiSé lt6 siirryt suoraan ohjeen kohtaan

» Tyosopimuksen/virkamaarayksen tallentaminen

» Tyosopimukselle/virkamaaraykselle tulevat tiedot

= Tilinumeron ilmoittaminen

= Sahkopostiosoitteen ilmoittaminen

= Poikkeustiliointi

= Poikkeustilioinnin muutos

» [ askentatunnisteen muutos

= Tyosopimuksen/virkamaarayksen tulostaminen
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Maksuryhman valinta

= Mikali esihenkilolla on tyontekijoita seka kuukausipalkkaisten etta TTES tuntityontekijoiden puolella, tulee hanen valita Maksuryhma -kohdasta

kuukausipalkkaisille K Kuukausipalkkaiset ja TTES-sopimusta noudattaville tuntipalkkaisille T Tuntipalkkaiset.

= KVTES, TSja LS (liite 5) 1-12 kalenteripaivan palvelussuhde ja OVTES 1-5 tyopaivan palvelussuhde: valitse K Kuukausipalkkaiset

= Maksuryhma -valikkoa ei ole nakyvissa, jos kaikki tyontekijat ovat joko kuukausipalkkaisia tai TTES tuntityontekijoita

ﬂ Etusivu

&2  Henkildt

Paivita nakyma

Prosessit

Henkil6storyhman rajaus

v K Kuukausipalkkaiset -

- I K Kuukausipalkkaiset I
T Tuntipalkkaiset

[] Kasiteltavia tapahtumia

[[] Kasiteltavia lomia

Hae kaikki henkilot
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Tapahtumat

Personec F ESS e o
< QU Tybntekija, Diana |~ 2

kaikki alaisel

ﬁ' Etusivu

Henkilostoryhman rajaus OU Tyontekija, Diana Daalia

= Valitse henkilostosta
tyo nte kij a , jo l le ta p a htu ma Henkildt Esimies Maksuryhms Ps Palkanlaskentayhsikki Maksuryhmi Henkilnumero

TN ... OU Esihenkild, ELLi Elisabet v K Kuukausipalkkaiset - 3 kuicusipaliat Kuukausipalidarset
lisataan ja sen jalkeen S |
Vuosilomat R Tieto Arvo
. ae paivalta
valitse Tapahtumat. i v 27032024 -

Ryhmahyvaksynta
Ryhmailmoittaminen

Erittelyt

M|kal| hen k|loa ei O[e < Nimi [ Kasitetavia tapahtumia [ Kasiteltavia lomia
liStalla, tee alaisen kllnnltyS ::l::j:: Paivita nakyma Hae kaikki henkilot
(kts. erillinen ohje).

Sijaiset DU Koulusihteeri, Tytti Talvili A
0OU Koulusihteeri, Tytti Talvikki C
0OU Toimistosihteeri, Tiina Tellerve A
0OU Tydntekija, Bertta Bianca A

OU Tyontekija, Carles Christian B

OU Tyantekija, Diana Daalia A I

OU Tyontekija, Teija Tellerva B

0OU Tybntekija, Tero Taavetti A

OU Esihenkilo, ELL
Elisabet OU Tyontekija, Tero Taavetti B

Konserni Demo

OU Tyontekija, Tuula Tuulikki A
Monetra / MOD1 / Demo
OU Tyontekija, Tuula Tuulikki B v

O ® O % 21

Ryhmahyvaksynia Lisaa henkild Kiiﬂﬂi‘[‘ Tapahtumat Vuosilomat Henkild- ja palvelussuhdetiedot
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Tapahtumat

= Valitse Lisdd uusi tapahtuma

Personec F ESS

ﬁ Etusivu

Henkilét

Tapahtumat
Vuosilomat
Kalenteri
Ryhmahyvaksynta
Ryhmailmoittaminen
Erittelyt

Raportit

Asiakirjat

Prosessit

Sijaiset

OU Esihenkilo, ELL
Elisabet
Konserni Demo

Monetra / MOD1 / Demo

WENORNONE <

< QU Tysntekija, D

OU Esihenkiid, ELi £1

Tapahtumat

abet,

ianalv 2

alkki alaiset

Valitulle ajalle ei loytynyt tapahtumia

I Lisaa uusi tapahtuma

| ¢

Nayta kalenterissa
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Tapahtuman tiedot

= Tapahtumalajiksi valitaan Tyosopimus/Virkamadréys

Tapahtuman tiedot X
Tapahtuman tiedot i B x
Tapahtumalaji v .
I Tydsopimus/virkamadarays I - TJ;SS;;;r;lgsf-virkamaérayé 9y
Poissaolot
Alkupaiva® B Loppupsiva ez
= ESS ehdottaa tekemaan tyosopimuksen/ virkamaarayksen Valitse seuraavista vaihtoehdoista:
prosessinohjauksen kautta. S ETES e
.. . .o .o 02 OVTES | OVTES tydsopimus/virkamaarays
= Jos haluat tehda sopimuksen kayttaen apuna
prosessinohjausta, valitse vaihtoehdoista oikea tes ja R s
jatka sopimuksen tekoa ohjauksen avulla. 04LS | LS Virkamaarays
Prosessinohjauksesta on tehty ohjevideo, joka loytyy:
] . J . y. ) ) Yy 0sTTES ITTESvkts'oma ohje T-palkkojen tyésopimuksen teosta
monetra.fi/oulu/jarjestelmaohjeet
10 50TE | SOTE tyosopimus/virkamaarays
. IMikali haluat tehda sopimuksen tyhjélle pohjalle, klikkaa 11 AVAINTES | AVAINTES tyssopimus
Ohita kaikki valinnat (esitdyttamaton lomake) et

valinnat
(esitayttamaton
lomake)

N N MONETRA B




Lomakkeelle tulevia tietoja (1/8)

Tapshtuman tigdor O Mo x = Voit hakea aiemmin tallentamasi tydsopimuksen/ virkamaarayksen muistipohjan [7] -
kuvakkeen kautta.

Tyosopimus/Virkamaarays ~

= Jos haluat tallentaa taman tyosopimuksen/ virkamaarayksen muistiin, klikkaa lomakkeen
taytettydsi |5 -kuvaketta.

Alkupdiva® ﬂ Loppupdiva ﬁ

o o = Lisaa tydsopimuksen/virkamaarayksen voimassaoloaika. Vakituiselle vain alkupéaiva.

Maaraaikaiselle myos loppupaiva.

Q, Suodata tietoja

= Lisaa tyontekijalle tuleva ESS-rooli: 1 esimies, 2 tyontekija tai 3 valmistelija

ESS-rooli® ~

Henkilon esihenkila* v = Lisaa tyontekijan esihenkilo koodistosta. Voit [ahtea kirjoittamaan nimea, niin jarjestelma
huomioi kirjoittamasi nimen.

L#hiosoite {ilm. uusille tydntekijoille)

= Lisaa osoitetiedot uudelle tyontekijalle. Lisaa tiedot aiemmin
palvelussuhteessa olleelle, jos osoitetiedot ovat muuttuneet.

Postinumero ja -toimipaikka (uusille) -
O ST - = Tehtavanimike (valitaan koodistosta)
|1 o _ = Jos tehtavanimikekoodistosta ei l0ydy taysin vastaavaa nimiketta, pyyda palkanlaskennasta uusi
L] NAmIETERSTT. 105 Rl KR, Pirkekoodtss tehtavanimike-koodi. Nimiketeksti —kentta jatetaan tyhjaksi.
P3dasialliser tyotehtavat = Lisaa perusyksikkt') koodistosta.
Perusyksikks® v = Lisaa toimipaikka koodistosta.

= Lisaa Varda-toimipaikka, jos kyseessa on varhaiskasvatuksen tyontekija.

MONETRA B
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Lomakkeelle tulevia tietoja (2/8)

= Maksutapa valitaan koodistosta:
- 1 kk-palkat 15. paiva:
= KVTES, TS: 1-12 kalenteripaivan palv.suhteet
= QVTES: 1-5 tyopaivan palv.suhteet
- 2 kk-palkat 31. paiva:
N y = KVTES, TS: yli 12 kal.paivan maaraaikaiset palv.suhteet
Palvelussuhteen lajikoodi = OVTES: yli 5 tyopaivan maaraaikaiset palv.suhteet
= Valitaan palvelussuhteen laji (koodisto) esim. 1 virka, 2 tyosuhde, 6 tuntiopettaja =
kansalaisopiston opettajat
Palvelussunteen luonnekoodi’ M . vt
= Valitaan palvelussuhteen luonnekoodi (koodisto), esim. 10 vakinainen, 22 maaraaikainen
tyosuhteinen
= Huomioi, etta laji- ja luonnekoodit eivat ole ristiriidassa keskenaan (tyosuhteen ja
| virkasuhteen ero)
Palvelussuhteen luonteen tarkennin v
= Voit lisata palvelussuhteen luonteen tarkentimen koodistosta
= Valitaan maaraaikaisuuden perustelu (koodisto). Jos palvelussuhde on toistaiseksi
Masriaikaisuuden perustely’ v voimassaoleva, valitaan syyksi 91 vakinainen. Mikali tahan valitaan 90 Muu syy, niin
0 P maaraaikaisuuden peruste pitaa lisata tydsopimuksen loppuun lisatieto —-kohtaan.
= Jos tyontekijan tiedot pitaa siirtya myos Nepton-ty0ajanseuranta jarjestelmaan, niin
B | e Neptoniin' v valitse Kylla.

= Valitse Neptoniin liittyen tydajanseurannan asetusryhma. Jos henkilon tietoja ei haluta
siirtyvan Neptoniin, valitse 999 Ei tydajanseurantaa.

Tydajanseurannan asetusryhms’ M
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Lomakkeelle tulevia tietoja (3/8)

Tydalkajarjestelmakoodi” v

Koko / osa-aikainen’ M

Vilkkotyoaika

Tyoaikaprosentt]
Osa-aikaisuuden syy v
N
O Saannollinen vuorotyd (ilm. 1 jos vuorotydss3) Y

Opetusvelvollisuus, jos opettaja

Valitaan tyoaikajarjestelma (koodisto)

Valitaan koko/osa-aikaisuus sen mukaan, onko kyseessa kokoaikaisen vai osa-
aikaisen sopimus (koodisto)

ViikkotyOaikaan ilmoitetaan palvelussuhteessa tehtava viikkotyoaika tunteina.
Tieto annetaan desimaaleina.

= Esim. 50 % x 38,25 =19,125 - tyontekijan eduksi 19,12

= Esim. kokoaikaiselle yleistyoaikaan kuuluvalle lisataan 38,25

Kenttaan ilmoitetaan aina tydaikaprosentti (osatydaika / kokoaikatyon tydaika x 100
= osa-aikaisen tyoaika%)
= Esim. yleisty0aikaan kuuluvan viikkotyoaika 30 h=30/38,25 x 100 = 78,43 %
= Esim. kokoaikaiselle yleistyoaikaan kuuluvalle lisataan 100,00

Valitaan osa-aikaisuuden syy (koodisto)

Valitse kenttaan saannollinen vuorotyo 1, jos tyontekija tekee saanndollisena
tyoaikana ilta-, yo- tai sunnuntaityota. Vaikuttaa sairaus- ja vuosiloma-
prosenttien laskemiseen.

Ilmoitetaan opetusvelvollisuus opettajille

MONETRA B



Lomakkeelle tulevia tietoja (4/8)

Koeaika® = Koeaika kuukausina. Jos ei ole koeaikaa, merkitse nolla (0).
Merkitaan esim. 6 kk.

Koeajan padttymispdivd %

= Valitse koodistosta: 01 KVTES, 02 OVTES, 03 TS (Teknisten sopimus), 04 LS
Noudatettava tybehtosopimus’ v (eldinladkarit)

= Hinnoitteluliite valitaan, jos palkkahinnoittelua vastaava liite [0ytyy koodistosta
TES/VES hinnoitteluliite A

= Valitse virka- ja tydoehtosopimuksen palkkahinnoittelutunnus (koodisto)
Palkkahinnoittelu”® v

= |Imoitetaan kuukausipalkka euroina. Taysimaarainen kuukausipalkka ilmoitetaan
riippumatta siita, onko tydsopimus/virkamaarays voimassa koko kuukauden tai onko
henkilo koko- tai osa-aikainen.

ity

Kuukausipalkka Euroina

N = Lisaa tarvittaessa peruspalkan vahennyksen peruste ja prosentti. On kaytossa myos
Epapétevyysalennus prosenttina OVTES:n puolella.
H
L ) = Palkkausmuoto opettajilla aina P Euromaar palkkaus (ent C-pl)
Palkkausmuoto, kaytetadn opettajilla A

Epdpatevyysalennuksen peruste A

MONETRA B




Lomakkeelle tulevia tietoja (5/8)

Koulumuoto, kaytetaan opettajilla

Palkkauspros, ilmoita 0, jos maks. tuntipalkkana

5035 tai opettajien 5685 / 5696 Tunnit

5035 Tuntipalkka

Patevyys

B Elakelaki®

Tutkinto/koulutus

Opetusvelvollisuus huojennus

iy

Koulumuoto opettajilla. Valitse koodistosta.

Palkkausprosentiksi merkitaan 0 (nolla) KVTES ja TS 1-12 kalenteripaivan ja OVTES 1-5
tyopaivan palvelussuhteissa. OVTES: Lisataan todellinen palkkausprosentti, jos palkkaus-

ja tyoaikaprosentit eroavat toisistaan.

5035 tai opettajien 5695 / 5696 tunnit —-kohtaan voidaan merkita maksettava tuntimaara,
jos tunnit eivat tule liittyman (esim. Nepton) kautta maksuun eika erillista tunti-

ilmoitusta tehda

5035 Tuntipalkka: kansalaisopiston opettajan tuntipalkka

Valitaan patevyys: Ei/On

0 Ei elakesaantoa = vain yli 68-vuotiaat, muut 1 JUEL (KuEL).
Opettajat, OVTES:

= ennen 1.1.1970 syntyneet 2 JUEL (VaEL)

= 1.1.1970 tai sen jalkeen syntyneet 1 JUEL (KuEL)

= kansalaisopiston tuntiopettajat: 1 JUEL (KuEL)

Lisda tiedossa oleva tutkinto tai koulutus.

Lisaa opettajan opetusvelvollisuuden huojennustunnit
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Lomakkeelle tulevia tietoja (6/8)

Annetaan laskentatunnisteet, joille palkka kirjautuu. Jos palkka kirjautuu

Tili* v useammalle laskentatunnisteelle, niin sopimukselle merkitaan paatilidinti ja
poikkeustili-tapahtumalajilla ilmoitetaan paatilidinnista poikkeavat tilidinnit
prosenttiosuuksineen.

Kustannuspaikka' v = Lisaa tili = kirjanpidon tili
= Lisaa kustannuspaikka

. " = Jos kustannuspaikka vaatii muita laskentatunnisteita, lisaa ko.

Tunniste 1 laskentatunnisteet. Tarkista tarvittaessa laskentatunnisteet esim. kirjanpidosta.
= Laskentatunnistevalikot ovat asiakaskohtaisia

Tunniste 2 v

Investointi v

H
|
B | Palveluluokka v
Sektor v
MONETRA |




Lomakkeelle tulevia tietoja (7/8)

= |lmoita palkkailmoittajatunnus. Tiedon voi tarkistaa palkanlaskennasta.
Palkkailmoittaja
= Valitaan koodistosta maaraaikaisille tyosuhteen paattymisen syykoodi. Yleensa koodi 14-
- maaraaikaisen palvelusuhteen paattyminen. Vakituisille ei tallenneta.
Palvelussuhteen padttymissyy (erosyy) A
Palkkalaskelma verkkopankkiin (K/E)" v
— = Valitaan toiseen K: Tulostetaan ja toiseen E: Ei tulosteta.
Ensisijaisesti kaikille valitaan verkkopankki.
tai Palkkalaskelma postiosoitteeseen (K/E)° v ]
Vaaditaanko [33karintodistus A
Vaaditaanko rikosrekisteriote A ) ) )
Valitaan jokin seuraavista vaihtoehdoista:
B = E Eivaadita tai
. * HVaaditaan tai
8 Vaaditaanko hygienapassi M = K Esitettdvad ennen palvelussuhteen alkua tai
| = M Esitettava 30 paivan kuluessa paatoksesta
Hygienapassi esitettdvd mennessa %
Vaaditaanko huumetest| v MONETRA n




Lomakkeelle tulevia tietoja (8/8)

Kelpoisuus (VaKa henkilstolle pakallinen tieto g = Valitaan kelpoisuus. Huom. Varhaiskasvatuksen tyontekijalle tama on pakollinen tieto.
4

S = Lisatietoihin voi kirjoittaa vapaavalintaista tekstid, jonka halutaan tulostuvan
Lisstiedot (el erikoismerkkejs) tydsopimukselle/virkamaaraykselle.

Varda tutkinto (VaKa henkildstolle) M = Valitaan varhaiskasvatuksen tyontekijalle tutkinto -koodistosta.

sopimuksen allekirjoittaja 7 = Valitaan allekirjoittaja -koodistosta. Valitse 1 Esimies, jos nimed ei ole koodistossa.

Padtoksen tekija hd . ey ae o e e . .
! = Valitaan paatoksentekijan tehtavanimike tarvittaessa
Padtdsnumera
= Merkitaan paatésnumero tarvittaessa

P3tospdiva’ | s e e s
= Merkitaan paatospaiva

Info, ei tulostu sopimukselle . . . .. . . .
= Infotietoon voidaan merkita muuta huomioitavaa (ei tulostu tyosopimukseen/

B virkamaaraykseen)

= Kun kaikki pakolliset tiedot (punainen pieni tahti) on taytetty, Tallenna -painike
aktivoituu ja voit tallentaa tyosopimuksen/virkamaarayksen.

allznna Peruuta

Muista ilmoittaa uudelle tyontekijalle tilinumero ja sihkopostiosoite. Ohjeet seuraavilla sivuilla.
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Tilinumeron ilmoittaminen

Uusi tyontekija:

= Valmistelija tai esihenkilo voi ilmoittaa tilinumeron ESS:ssa
henkilon perustamisen yhteydessa tapahtumalajilla IBAN-
tilinumero (kts. kuva).

= Mikali tyontekijalla on omat ESS-tunnukset, han voi itse ilmoittaa
tilinumeron perustiedoissa valitsemalla vasemmalta Perustiedot ja
alhaalta painike Muokkaa.

= Ulkomaalaisille pankkitileille tulee ilmoittaa BIC-koodi.

Jos BIC-koodia ei l6ydy valikosta, ole yhteydessa palkanlaskentaan.

Vanha tyontekija:

= Jos tyontekijan tilinumero on jo kertaalleen ilmoitettu,
tilinumerotietoa ei tarvitse uudelleen ilmoittaa, ellei se ole
muuttunut.

= Mikali tyontekijalla on omat ESS-tunnukset, han voi itse ilmoittaa
“  muuttuneen tilinumeron ESS:ssa perustiedoissa valitsemalla

vasemmalta Perustiedot ja alhaalta painike Muokkaa.
[

= Esihenkilo tai valtuutettu yhteyshenkilo voi ilmoittaa tilinumeron
sahkopostitse palkanlaskentaan. ESS:n kautta muutoksista voi
.ﬂmoittaa ainoastaan tyontekija itse.

Tapahtuman tiedot

iE—F—-.f*.-I::llnLlr‘:‘erl;lf

I M x
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Sahkopostiosoitteen ilmoittaminen

= Lisaa uudelle tyontekijalle sahkopostiosoite.
Sahkopostiosoitetta tarvitaan ESS-jarjestelmaan
kirjautumisessa.

Tapahtuman tiedot

— = e
S&hkipostiosoitg

0 f x

= Tallenna sahkopostiosoite samalle paivalle
tyosopimuksen/virkamaarayksen alkamispaivan kanssa.

Tee tama 1 kk:n kuluessa Alkupdiv * Loppupdivd

tyosopimuksen/virkamaarayksen alkamispaivasta.

= Loppupadivaa ei tarvitse laittaa maaraaikaisillakaan.

i

MONETRA B



Poikkeustiliointi repattuman iedot SR,

Tapahtumalaji

Poikkeustiliginti hd

Poikkeustilicinnilla tarkoitetaan henkilon varsinaisista
laskentatunnisteista poikkeavasti, halutulla prosenttiosuudella,
kirjattavia laskentatunnisteita. Ilmoita poikkeustilioinnilla, jos
tyontekijan palkkakuluja jaetaan eri laskentatunnisteisiin (esim.
useammalle eri kustannuspaikalle).

Alkupdiva® B Loppupiiva E

Q, Suodata tietoja

= |lmoita tapahtumaan alku- ja loppupaivamaara. Jos poikkeustilidinti
on voimassa toistaiseksi, loppupaiva jatetaan tyhjaksi. PROSENTTIOSUUS (poikkeustilin)®

= Poikkeustilidinnille ilmoitetaan prosenttiosuus, jolla palkan kirjaus
ko. laskentatunnisteelle tehdaan. Prosenttiosuuksia voidaan
ilmoittaa lomakkeella enintadan yhdeksan ja kuhunkin
prosenttiosuuteen voidaan ilmoittaa yksi tai useampia Kustannuspaikka v
laskentatunnisteita. Poikkeustilidinneille voidaan ilmoittaa
100 % palkkakuluista.

Tili ~

Tunniste 1 hd

= Lisaa kirjanpidon laskentatunnisteet. Epaselvissa tilanteissa ota

yhteys esim. kirjanpitoon. Viimeisella rivilla on Lisatiedot -kohta, Tunniste 2 v
[ ] johon voi tarvittaessa kirjoittaa lisatietoja.
“=  Joillakin asiakkailla poikkeustilidinti -tapahtumassa ei ole kaytossa Investointi v
ESS:n sahkaisia ilmoitus-, tarkastus-, hyvaksymis-, palautus- ja
hylkdysmenettelyja, vaan tapahtuman ilmoitus aktivoituu Batveluliokka v

palkkajdrjestelmaan tallennuksen jalkeen.

. ] . = ’

Huom. Laskentatunnistevalikot ovat asiakaskohtaisia. -
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Poikkeustilioinnin muutos

* Muutokset aiemmin tallennettuun Tapahtumat vasanrizey  Poikkeustilidinti =My
poikkeustilidinti-tapahtumaan tehdaan ESS:ssa
voimassaolevaan poikkeustiliointi-
tapahtumaan "Muuta”-painikkeen avulla.

Tapahtumalaji Alkupéivi Loppupiiva Tila
poikk

Polkkeustiliginti 01102023 31052024 Hyviaksytty

= |lmoita avautuvalla lomakkeella uusi 0L012025 30092025 [ Hyvaksym
alkupaivamaara. Historiatieto jaa voimaan.
Esim. jos aiempi ilmoitus on tehty 1.5.-31.8. ja L
tehdaan muutos 1.7.-31.8., niin 1.5.-30.6. sailyy
kuten aiemmin on ilmoitettu.

= Valitse ilmoituslajiksi joko muutos tai poisto.

= Lisaa tiedot prosenttiosuuksiin ja
laskentatunnisteisiin.

= Tallenna -painike aktivoituu, kun kaikkiin
pakollisiin kohtiin on vastattu. HAyNaRM ST

] = Mikali haluat tarkistaa tyontekijan palkan
. jakautumisen oikeellisuuden, ota yhteytta
n palkanlaskentaan.

Lisaa uusi tapahiuma Nayta kalentenssa Muuta
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< Tapahtuman tiedot 0 M x
Laskentatunnisteen muutos -
L?;:::::‘:LJ!'II':ESIEEFI muutos ~
= [lmoita laskentatunnisteen muutoksella tyontekijan Atupsiva® BB Loppupsiva
muuttuneet laskentatunnisteet (esim. kustannuspaikka). o
Talla tehddan muutos ns. paatiliointeihin, jotka o
tyontekijalle on aiemmin ilmoitettu F e o
tyosopimuksen/virkamaarayksen yhteydessa.
Uusi tili e

= |lmoita tapahtumaan alku- ja loppupaivamaara. Jos uudet
laskentatunnisteet ovat voimassa toistaiseksi, Uuisi kistannusiaiide v
loppupaiva jatetaan tyhjaksi.

Uusi tunniste 1 ~
Maaraaikaisilla tyontekijoilla tulee olla pysyvassa
muutoksessa palvelussuhteen loppupaiva. s y
= Valitse tallenna, kun kaikki tarvittava tieto on syotetty.
Uusi investointi ™~
= Epaselvissa tilanteissa tarkista laskentatunnisteet esim.
kirjanpidosta. S
lusi palveluokka e
H
| Uusi sektori ~
|
Lis3tieto

Peruuta

Huom. Laskentatunnistevalikot ovat asiakaskohtaisia.
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Tyosopimuksen/Virkamaarayksen tulostaminen (1/2)

Valitse vasemmasta valikosta "Asiakirjat" ja asiakirjoista
"Tyosopimus/Viranhoitomaarays PDF"

Tarkista ylarivilta, etta valittuna on oikea tyontekija. Voit muuttaa tyontekijan
viela tassa kohtaa. Tarkista myos milta palvelussuhteelta (A, B tai jokin
muu) tyosopimuksen/virkamaarayksen haluat tulostaa.

Huom. Lomakkeella on automaattisesti edellisen tulostuksen tiedot, joten
kay kohdat tarkasti lapi.

Lisaa tyosopimuksen/virkamaarayksen alkupaiva

Palkanlaskentayksikon tunnus (asiakaskohtainen)

Lisaa oikea Ps-kirjain (A, B tai jokin muu)

Lisaa asiakastieto, ellei se ole vakiotieto. Voit kysya taman ESS-neuvonnasta.
Lisaa halutessasi tydonantajan edustajan titteli

Toimeksiantosopimus —-kohdassa pitaa olla E, koska kyse ei ole
toimeksiantosopimuksesta

Kun kaikki pakolliset kohdat on taytetty, kaynnista-painike aktivoituu

'.-...

Huom. Voit tulostaa myos keskenerdisen tyosopimuksen/virkamaarayksen.

Kaynnista asiakirja
Valftru henkils l:l

Q, Suodats tietoja

Peruuta
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Tyosopimuksen/Virkamaarayksen tulostaminen (2/2)

= Kun ty0sopimus/virkamaardys on valmis tulostettavaksi, tila on Valmis ja voit ladata raportin

------

Kaynnistetyt ja valmiit tulosteet

Va 3 08122073 1017400
Raportti Valmistumisaika Velmlstumisalie - e )
Kuvaus yizopimus /Virkam3Zrys -tuloste pdf
TyGsopimus/Viranhoitoma3rays POF 08.12 2035 10:17:00 _
5113 tulostetaar " t p
teen Lajists

- I Lataa raportti (pdf) I Poista raportfi
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