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Ohjeen sisalto

Klikkaamalla otsikkoa pddset
suoraan ohjeen kohtaan

= Palkkaustietojen muuttaminen K-palkat
(kuukausipalkkaiset tyontekijat)

= Palkkaustietojen muuttaminen T-palkat
(TTES-sopimusta noudattavat tuntityontekijat)
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Palkkaustietojen muuttaminen/K-palkat 1/3

Tapahtumat Sulle kil Nayes kaikki Palkkatiedot
= Valitse henkilostosta tyontekija,
Tapahtumalaji Alkupaiva Loppupaiva Tila

jolle muutos tehdaan. Siirry Tieto
tyontekijan tapahtumiin.

Palvelussuhteen ilmoitukset v
Kuukausipalkka (100%)
. .. s . TyGaikatiedot 01.122023 B Hyvaksytty
= Valitse tyontekijan tapahtumista I - - . Hinnofcetrumnus
. . 'alkkatiedot - 3 yvaksytry
voimassaoleva Palkkatiedot. Sopimusat
Perusyksikko 01.12.2023
. .« . Tehdyt tydsopimukset 01.12.2023
= Valitse alhaalta painike Muuta.
Tydaikatiedot 01042023 30.11.2023 [ Hyvaksyty
Muut A

Lisaa uusi tapahtuma Nayta kalenterissa -

B D

Arvo

01.12.2023

2309,65

01701060 00221373

01 Kunnallinen yleinen virka- ja tyehtosopimus
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Palkkaustietojen muuttaminen/K-palkat 2/3

Jarjestelma avaa tapahtumalajin Palkkaustietojen muuttaminen ja tuo
lomakkeelle voimassaolevat palkkaustiedot.

Lisaa muutoksen alkupaiva. Jarjestelma muodostaa automaattisesti
tapahtumalle loppupaivan, joka on sama kuin alkupaiva, eika sita voi
muuttaa.

Mikali kyse on maaraaikaisesta muutoksesta, lisaa muutoksen loppupaiva
kohtaan: Mddrdaikaisen muutoksen loppupdivd. Maaraaikaisilla tyontekijoilla
tulee olla pysyvassa muutoksessa palvelussuhteen loppupaiva.

Palkka: lisaa kuukausipalkka muutoksen ajalle. Osa-aikaisille ilmoitetaan aina
kokoaikaisen kuukausipalkka.

Sopimuspalkka: jos kyseessa on sopimuspalkka (kokonaispalkka), lisaa
euromaara

Tuntipalkka: kaytetaan ainoastaan kansalaisopiston opettajan tuntipalkan
ilmoittamiseen

Hinnoittelu: valitse koodistosta oikea hinnoittelutunnus
(numerosarja hitun perassa on tesin mukainen peruspalkka, esim.
00221373 =2213,73 eur)

H

Noudatettava tyosopimus: valitse koodistosta

Ves/Tes liitetieto: valitse koodistosta

Tapahtuman tiedot

Tapahtumalaji

Alkupadiva“

@ Loppupaiva @

Q, Suodata tietoja

Maaraaikaisen muutoksen loppupaiva

Palkka

2309,65
Sopimuspalkka

Tuntipalkka

Hinnointelu®

01701060 002213753

Noudatettava tyosapimus®

01 Kunnallinen yleinen virka- ja tyoehtosopimus

Ves/Tes lLiitetieto

0D 0O x

h
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Palkkaustietojen muuttaminen/K-palkat 3/3

Palkkausprosentti: merkitaan 0 (nolla) lyhyissa palvelussuhteissa
(=KVTES ja TS 1-12 kalenteripaivan ja OVTES 1-5 tyopaivan
palvelussuhteissa). OVTES: lisataan todellinen palkkausprosentti,

jos palkkaus- ja tydaikaprosentit eroavat toisistaan.

Palkkausmuoto: opettajille valitaan P Euromddr palkkaus (ent C-pl)
Tunnit: mikali tyontekijan tunnit maksetaan tuntipalkan mukaan (lyhyt
palvelussuhde), voit samalla ilmoittaa maksettavat tunnit. HUOM!
Tyoaikakorvaukset tulee ilmoittaa erikseen.

Lisatieto ~kohtaan voit tarvittaessa lisata tapahtumaan liittyvaa lisatietoa
Paattaja: valitse koodistosta

Paatospaivamaara: lisaa paivamaara

Paatos: lisaa tarvittaessa paatokseen liittyva paatéosnumero
Paatosaihe: valitse koodistosta

Kun kaikki ilmoitettavat tiedot on lisatty, klikkaa Tallenna -painiketta.
Esihenkilo: muista hyvaksya muutosilmoitus.

Palkkausprosentti

Palkkausmuoto

Tunnit

Lisdtieto

Paattaja

Paatospaivamaara

P3atds

Paatosaihe

Palkkaan X

Tallenna Peruuta
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Palkkaustietojen muuttaminen/T-palkat 1/2

Tapahtumat Nayes rynmittely Palkkatiedot 2=y
m Va “tse hen kiléstésté tyéntekijé, Tapahtumalaji Alkupaiva Loppupaiva Tila
. oe oo .o Tieto Arvo
jolle muutos tehdaan. Siirry
. oo es .o Poissaolot 1.01.2024 31.03.2024 Hyvaksytr Alkupdivamaara 01123023
tydntekijan tapahtumiin. L i B )i i
Paissaalot 01127023 31127023 [ Hyvaksytry Palkkaryhma T2A
= Valitse tyontekijan tapahtumista talatiedat 01127023 W vy PP 23
VOi m assa O leva Palkkatiedo t_ I Palkkatiedot 01122073 I Hyvaksyty I Tydehtosopimus 05 Kunnallinen tuntipalkkaisen henkildson ty...
01.12.2023
= Valitse alhaalta painike Muuta. Tehayt tyssopimukset 01122023
Sahkopostiosoite 01.01.2000

Lisaa uusi tapahtuma Nayta kalenterissa -
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Palkkaustietojen muuttaminen/T-palkat 2/2

Jarjestelma avaa tapahtumalajin Palkkaustietojen muuttaminen ja tuo
lomakkeelle voimassaolevat palkkaustiedot.

Lisaa muutoksen alkupaiva. Jarjestelma muodostaa automaattisesti
tapahtumalle loppupaivan, joka on sama kuin alkupaiva.

Mikali kyse on maaraaikaisesta muutoksesta, lisaa muutoksen
loppupaiva kohtaan: Madrdaikaisen muutoksen loppupdiva.
Maaraaikaisilla tyontekijoilla tulee olla loppupaiva.

Lisaa tuntipalkkaryhma (koodistosta)

Lisaa uusi perustuntipalkka

Mikali kyseessa on urakkapalkka, lisaa Tuntipalkka (urakka)

Lisdtieto —kohtaan voit tarvittaessa lisata tapahtumaan liittyvaa
lisatietoa

Kun kaikki ilmoitettavat tiedot on lisatty, klikkaa Tallenna -painiketta.
Esihenkilo: muista hyvaksya muutosilmoitus.

Tapahtuman tiedot

Alkup3iva® ™ Loppupziva

Q, Ssuodata tietoja

Maardaikaisen muutoksen loppupdiva
Tuntipalkkaryhma

Perustuntipalkka

12,35

Tuntipalkka (urakka)

Lisatieto

Palkkaan X

Tallenna Peruuta
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