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1 Sopimuslaskutuksen perustiedot

Monetra vastaa sopimuslaskutuksen perustietojen (sopimusnumeron, poimintatunnuk-
sen sekd sopimusryhmén) perustamisesta jarjestelméan, ennen sopimuksen Kirjaa-
mista. Téma tehddén yhteistybssd asiakkaan kanssa.

Sopimusnumero perustetaan YLNROT-toiminnolla.

Sopimusten poimintatunnus perustetaan MTSOPT-toiminnolla. Sopimusten poiminta-
tunnusten perustaminen on vapaaehtoista, niita voidaan kayttaa myoés ilman etta niita
nimetaan jarjestelmaan. Perustetut poimintatunnukset kiinnitetdan sopimuksille ja
niita kdytetaan poimittaessa sopimuksia laskutukseen.

Sopimusten poimintatunnukset MTSOPT

H & ﬁ =1 ‘ = ‘ On [ |4 = = f ‘ 2 | % ‘ Hakuavain: Poimintatunnus ~ Etsi

Pelusliedull Poimi Excel
Poimintatunnuz  Nimi Muutozpaiva
40 WYuokrat 02/08/2019

Poimintatunnus uokra

Nimi [Vuokrad

Sopimukset voidaan ryhmitella neljalla tavalla erityyppisiin sopimusryhmiin toimin-
nossa MTSORY. Sopimusryhmia voidaan kayttaa valinta- ja lajittelutekijéina sopimus-
ten listauksissa. Nama ryhmat on maaritelty MTPARA-toiminnossa.

Sopimusryhmat MTSORY

(= M- 2 | == | 0ol & | > 21| 4 ‘ 2 | x | Hakuavain: | Sopimuryhmé - Etsi
Perustiedot | Sopi ] [ER)
Sopimusighmi  Kielitunnus Himi Muutospdiv
. 40 1 Vuokrat 1941172014
Sopimuksat o] 48 1 Vuokrat, tekninen 19/11/2014
Kicli ]
Teksti [Muakiat

Toinen sopimusiyvhma
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2 Sopimusten kirjaus MTSOPI

Sopimuksen kirjaamisesta vastaa asiakas.

Sopimuslaskutuksella voidaan laskuttaa saanndéllisin valein toistuvia samansuuruisia
veloituksia.

2.1 Sopimuksen perustiedot

=

. Paina "Vaihda lisdystilaan” -painiketta.

2. Hae valmiiksi perustettu asiakastieto ja sopimusnumero painikkeiden takaa.
Etene nappdimistdn tabulaattoripainikkeella tai “Hae avainarvolla” -painikkeella.

3. Merkitse "Sopimuspaiva”-kenttaan paiva, jolloin sopimus on tehty. "Veloitus
voimassa” -kenttiin merkitse sopimuksen alkamispaiva. Veloituksen loppumis-
paivan voi jattaa tyhjaksi, jos veloitus on voimassa toistaiseksi. Loppupaiva-
maara annetaan, kun sopimus paattyy.

4. Valitse "Sopimuksen tila”-kohtaan "Hyvaksytty”. Hyvaksymattémia sopimuksia
ei laskuteta.

5. Poimintatunnuksen avulla sopimukset poimitaan sopimuslaskutukseen.

Poimintatunnuksena kaytetaan esim. sopimusryhmanumeroa. Poimintatunnus
on pakollinen tieto sopimuslaskutuksen ensimmaisella sivulla.

6. Laskutusvalitieto kertoo, miten usein sopimusta laskutetaan. Laskutusvali ilmoi-
tetaan kuukausina, esim. arvo 3 = kerran kolmessa kuukaudessa. Yleisin lasku-
tusvali voidaan antaa sopimusotsikolle, josta se siirtyy oletuksena sopimusri-
veille.

7. Laskutustapa voi olla etukdteen (= laskutuskauden alussa) tai jalkikateen (=
laskutuskauden lopussa).

8. Anna "Tilausryhmat”-kohtaan tilausryhma, joka on perustettu toiminnolla
MTTIRY myyntitoimintojen ohjaustiedoissa (MTPARA) tehtyjen maaritysten mu-
kaan.

9. Sopimusryhmia voi olla MTPARA:an maariteltyjen ohjaustietojen mukaan mak-
simissaan nelja. Sopimusryhmia voidaan kayttaa listausten valintatekijana.

10.Tilaustyyppi on veroton.

11.Anna tarvittaessa poikkeava laskutusasiakas uudelle sopimukselle, jota ei ole
viela laskutettu. Laskutetulle sopimukselle ei voi muuttaa laskutusasiakasta,
vaan vanha sopimus on paatettava ja tehtava uusi.

Sopimuslaskutus (MTSOLA) vie poikkeavan laskutusasiakkaan perustamalleen
tilaukselle (jos tieto annettu) ensi kertaa sopimusta laskutettaessa. Muussa ta-
pauksessa tilauksen laskutusasiakas saadaan toimitusasiakkaan tiedoista.

12.”Yhteisvastuullinen” -tiedot valittyvat tilauksen / toimituksen lisdasiakastie-
doiksi. Ensimmainen lisaasiakas tulkitaan yhteisvastuulliseksi, jos sopimuksen
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13.

14.

laskulajille on maaritelty yhteisvastuullisuus kayttdédn. Yhteisvastuullista asia-

kasta ei koskaan tdydenneta asiakastiedoista.

Valitse oikea laskulaji. Se on pakollinen sopimuksille. Poimintatekijana voidaan
ja kannattaa poimintatunnuksen lisdksi kdyttda myds laskulajia, jolloin ko. poi-
mintatekijan avulla poimitaan sopimukset sopimuslaskutukseen, laskujen teko
erana toimintoon ja laskujen kirjoitukseen.

"Muistilista”-kenttdaan voidaan kirjoittaa enintaan viisi vapaamuotoista huomau-
tustietoa. Myyntitoimintojen ohjaustiedoissa maaritelldaan, montako rivia tulos-
tetaan. Muistilistan rivit tulostuvat laskulle siina jarjestyksessa, miten maarityk-
set on tehty MTPARA:ssa. Tiedon voi tarkistaa toiminnon MTSOLA/Valinnat 1 -
valilehdelta kohdasta Muistilistan kopiointi tilausotsikolle.

Sopimusiaskusss MTSOLA
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0.00 Erapaiva
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Rivi 1 = Viitteenne
Rivi 2 = Viitteemme
Rivi 3 = Sopimusnumero

Sopimusnumero on pakollinen tieto julkishallinnon/valtion vaatimuksista las-
kulle. Esim. valtiolla sopimusnumeron ensimmaiset merkit ovat aina VSK1.Sopi-
musnumero on laskukohtainen ja laskulla saa olla vain yhden sopimuksen tie-
dot. Sopimusnumeron yhteyteen ei saa laittaa muuta tietoa. Kenttaa voidaan
kayttaa myds muiden kuin julkishallinnon/valtion laskutuksessa.

Rivi 4 = Tilausnumero

Tilausnumero on pakollinen tieto julkishallinnon/valtion vaatimuksista laskulle.
Esim. valtiolla tilausnumeron ensimmaiset merkit ovat V1.Tilausnumero on las-
kutasoinen tieto ja laskulla saa olla vain yhden tilauksen tiedot. Tilausnumeron
yhteyteen ei saa laittaa muuta tietoa. Kenttda voidaan kayttaa myos muiden
kuin julkishallinnon/valtion laskutuksessa
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SUpimTen jaus MTSOPI
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Asiakas 100086 Testi Tiina
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4
Sopimuspaiva 121172021 3 . ]Supimuksen tila () Ei hyviaksytty
Veloitus voimassa 01a2izo21 | - | J (@ Hyviiksytty 4.
\_ ;
Poimintatunnus Tilaustyyppi ﬂerolon £ 1&
Laskulusvall Laskutusasiakas | * 1 1
Laskutustapa (@ Etukiteen 7 Yhteisvastuullinen te
O Jakikéteen / « Nimiasiakas-1 . 12,
Tilausryhmat: Mimiasiakas-2 +
Yhteyshenkild, puh. 8 TeSt | Tilidintitunnus *
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Laskulaji \ |10 + 13)/

Sopimusryhmiit:
Vuokrat

Autopaikat
Liikuntapaikat

Lukukausimaksut

Huom. Tydmaanumero/tyémaa-avain -tietojen sydéttdminen sopimukselle on
jatetty pois, koska on katsottu, etta sopimuslaskutuksella ei laskutettaisi sel-
laista, joissa tydmaatietoja tarvittaisiin eikd tydmaatietoja tarvitsevia laskuja
laskutettaisi niin pitkaan, etta niista tehtdisiin sopimuslasku. Jos tieto kuitenkin
laskulle tarvitaan, niin se pitaa lisata MTTOKI -toiminnossa laskulle. Ndissa ta-
pauksissa yhteydenotto Monetran myyntireskontranhoitajaan ennen laskutuk-
sen tekemista.

2.2 Sopimuksen rivitiedot

Sopimuksen rivitiedoilla kerrotaan sopimuksella laskutettavat tuotteet.

Huom. Ennen sopimusrivien tallennusta kannattaa tayttaa valilehdet 2.3 Lasken-
tatunnisteoletukset, 2.4 Muut tiedot ja 2.5 XML-tiedot.
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2.2.1 Rivien perustiedot

9.

. Aloita rivitietojen lisaaminen "Vaihda lisaystilaan” -painikkeella. Jarjestelma li-

saa riville numeron kohtaan “Rivinumero”.

. Valitse "Tuotenro”-kenttdan valikosta valmiiksi MATUOT-toiminnolla perustettu

tuote. Tassa kohdassa oleville tekstiriveille voidaan antaa tieto, joka pysyy sa-
mana kuukaudesta toiseen. Tahan ei esim. laskutuskausitietoa.

. Kullekin sopimusriville voidaan antaa laskutuksen alku- ja loppupaiva. Jos esim.

halutaan, etta joku laskurivi on voimassa vain tietyn ajanjakson tai jonkin rivin
veloitus paattyy, annetaan riville laskutuksen loppupdivamaara.

Huom. Laskurivit, joille on annettu veloituksen paattymispaiva, ei saa ottaa
uudelleen kayttdon muuttamalla veloitusaikaa. Rivi nousee MTSOLA -ajoon niin
kauan kunnes kohtaa veloituksen paattymispaivan (kts. kohta 9.)

. "Kerroin”-kentassa oleva numero kertoo, kuinka moneen kertaan kyseinen rivi

laskutetaan.

. Maara on tuotteen kappalemaara myyntiyksikdssa.

Huom. Yksikkd on pakollinen tieto 3.0 verkkolaskustandardissa. Tieto tallenne-
taan perustetulle tuotteelle, josta paivittyy riville.

. A’hinta voi olla kiinted sopimushinta ("Hinnoittelu”-kohtaan valitaan tappa “Kiin-

ted sopimushinta”) tai hinnoitellaan vasta laskutuksen yhteydessa tuotteen pe-
rustiedoissa (“Hinnoittelu laskutuksessa”).

Huom. A’hinnan muutos nakyy heti tallennuksen jalkeen rivin tiedoissa, mutta
ei muuta summia ndytdn alaosassa olevaan “laatikkoon” Netto/kk ja
Netto/kausi -kenttiin. Tieto paivittyy vasta kun kdydaan jollain toisella valileh-
della.

7. Poimintatunnus ja laskutusvali tulevat sopimuksen perustiedoista.
8.

Laskutustapa voi olla etukateen (= laskutuskauden alussa) tai jalkikateen (=
laskutuskauden lopussa). Oletusarvo tulee sopimusotsikolta.

Rivin tiedoissa oleva Seuraava laskutus lasketaan edellisen laskutuspadivan, las-
kutusvalin ja laskutustavan perusteella.

10.Tallenna rivi "Talleta muutetut tiedot” tai “Tallenna ja vaihda korvaketta” -pai-

nikkeella.
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e QRUNSISD KI3US MTSOPI
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Sopimus 4011
Pevushedol RIVITI l':skentatunmsleolelukset Muuttiedot | XML-tiedot
1211172021 VEROTTOMAT HINNAT
01/12/2021 - HYVAKSYTTY
I Perustiedolllbsa’medoll Tunnistetiedot | Tekstirn/rll
2
Rivinumero 10 1L ‘Asuntojen vuokra ‘
Tuotenro 2 ¥ M ‘ J ‘
| 23,
4 3 5 F
Veloitus 0141242021 . ‘ Poimintatunnus 2 n 7
4 Laskutusvali 1
Kerroin 1 Laskutustapa @ Etukateen
Maara 1.00000 5. () Jalkikateen
A'hinta \ 52500000 @ ALY Hinnoitel
2~ (@ Kiintea sopimushinta 6

Alennus-% " .
o (O Hinnoittelu laskutuksessa

0.00 \o,nu ‘o,uu |o.uo [0.00
Netto 525.00 Sopimuslaskutuksen tiedot
Hinnaston hinta Ed tilaus/era /
Edellinen laskutus 9
Valuuttamuunto Seuraava laskutus 0171242021 = *

Netto/kk 525.00
Netto/kausi 525.00

2.2.2 Rivien lisatiedot

1. Syoétd/tarkista “Lisatiedot”-valilehdellad tuotteen tilidintitunnus ja alv-koodi seka
tilausryhmat. Tilidintitunnus, alv-koodi ja tilausryhma (yhteystiedot) paivittyvat
automaattisesti tuotteen tiedoista, jos ne on sinne annettu (yhteystietoja ei
yleensa tallenneta tuotteelle). Tietoja on mahdollista muuttaa viela tassa vai-
heessa.

E-laskutietoja ei tarvitse antaa talla valilehdella.

2. "Tilidintiviite”"-kohtaan ohjelma ehdottaa “XML-tiedot” -valilehdelle syo6tettya tili-
Ointiviitetta. Katso myds kohta 2.5 Sopimuksen XML-tiedot.
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Sopimusten kifjaus MTSOPI
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Tuotenro 2

Kirjanpidon tili

Sisdisen laskennan tili
Alatili

ilaushintaryhma
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Laskulaji +
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< >
~
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MNetto/kausi 525.00
v

2.2.3 Rivien laskentatunnisteoletukset

Tunnistetiedot valilehdella ovat tuotteen laskentatunnisteet, jos ne on tuotteelle
annettu. Tuotteelta tulevat laskentatunnisteet korvaavat laskentatunnisteole-
tuksiin sydtetyt tiedot.
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Sopimusten kirjaus MTSOPI
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2.2.4 Rivien tekstirivit

Tekstirivit valilehdelld tallennetaan vapaamuotoista tekstia, joka voidaan tulos-
taa myds laskulle. Tekstiriveille on maariteltdvéa myds poimintatunnus, joiden
mukaan sopimuslaskutus (MTSOLA) poimii tekstiriveja mukaan.

Sopimusten kifaus MTSOPI

= e - — fiad n - a
= e W= B e s On & & 5 1 8 | 2| x Hakuavain: Rivinro
J— Rivinro:
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Penustiedat FIIVI'I| Laskentaturristecietukset | Musttiedot | MMLitiedot 20 40
01/09/2015 VERDTTOMAT HINNAT
01/09/2015 - HYVAKSYTTY

Fesustiedot I Lizatiedat | Tunnistetiedot Teks‘liriw'll

Rivi 20 Uuszien tekstirivi inti  ® 10 vilein

()5 vilein

O1 vélein
20 [Lokakuu 2815 [40]
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2.3 Sopimuksen laskentatunnisteoletukset

Tuotenimi

Vuokra, Pankki

Etsi
Excel Leveps

Tuotenimi-2

Lokakuu 2015

Tassa annetut kohdetiedot kopioituvat tilaukselle ja taydentavat sopimusriveille
ehdotettavia laskentatunnisteen tietoja, jolloin sopimukselta saatavia tietoja ei

tarvitse syottaa tapahtumalle.

Huom. Tuotteelta tulevat laskentatunnisteet korvaavat laskentatunnisteoletuk-

siin syotetyt tiedot.
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Laskentatunnisteoletukset, esimerkiksi konsernikoodi, tdydentyvat asiakkaan tie-
doista, jos ne on siella annettu.

Sopimusten kirjaus MTSOPI
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2.4 Sopimuksen muut tiedot

Kaytetaan vain, jos yritystiedoissa (YLYRIT) on maaritelty, etta EU-piirteet ovat
yrityksessa kaytdssa.

Sopimuslaskutuksessa voidaan maaritellé erakohtainen vakioteksti. Sopimukselle
sydtetaan laskulle tulostettava teksti, joka kopioituu sopimuslaskutuksessa
(MTSOLA) syntyvalle erdlle. Voidaan kayttaa mm. vakiotekstia varten (esim. ve-
roton viranomaistoiminta, kaannetty verovelvollisuus).

Huom. On tarkoitettu pysyvaksi oletustekstiksi. Tavallisesti huomautusteksti an-
netaan laskutuksen yhteydessa.

Sopimusten kirfjaus MTSOPI
H R 7 Ee & s e O=llle|[e ||+ |[»]d4]||? ||=
Asinkas 10006 M Testi Tiina
Sopimus 4011
Pemstiedot RIVIT I Laskentatunnisteoletukset N' L-tiedot
Maaramaa D +
Kauppamuoto #H

Kuljetusmuoto

Liiketoimen laji

Laskun tarkastajan sihkipostiosoite

Huomautus laskulle
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2.5 Sopimuksen XML-tiedot

Veloitustapa ja toimitustapa ovat pakollisia tietoja haluttaessa siirtaa laskuja
XML-muodossa. XML-tietoja ehdotetaan sopimusotsikolle asiakkaan tiedoista
(MTASIA).

"Tilidintiviite”-kenttdan sydtetdan ostajan ilmoittama tilidintiviite, jota ohjelma
ehdottaa myds laskunriveilla.

Tilidintiviite on pakollinen tieto julkishallinnon/valtion vaatimuksista laskulle.
Esim. valtiolla tilidintiviitteen ensimmaiset merkit ovat aina TK1. Tilidintiviite on
laskukohtainen ja laskulla saa olla vain yksi tilidintiviite. Tilidintiviitteenyhteyteen
ei saa laittaa muuta tietoa. Kenttaa voidaan kayttaa myds muiden kuin julkishal-
linnon/valtion laskutuksessa.

Katso myds kohta 2.2.2 Rivien lisatiedot.

Ennen sopimuslaskutusajoa kannattaa ajaa sopimusten valvontalista MTSOVA
(kts. kohta 5.3 Sopimusten valvontalista MTSOVA).

Sopimusten kirjaus MTSOPI
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Perustiedot RIVIT Laskentatunnisteoletukset Muuttiedot XML-tiedot |

Sopimuksen XML-siirtotiedot

Veloitustapa 00}

Toimitustapa

Tilidintiviite

11
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3 Sopimuslaskutus MTSOLA

Sopimuslaskutuksen tekemisesta sovitaan Monetran kanssa.

Sopimuslaskutusajo tekee sopimusrekisterissa olevista hyvaksytyista sopimuksista
laskutusvalmiita tai toimitetuiksi merkittyja tilauseria annetulle toimituspaivalle.

Huom. Tama voidaan tehda vain kerran yhdelle laskutuskaudelle. Sen vuoksi on hyva
tarkistaa, ettd kaikki tarvittavat muutokset on tehty ennen sopimuslaskutusajoa.
Ensimmaisen kerran sopimuslaskutusta ajettaessa ajo tekee sopimusten numeroiset
tilaukset ja tilaukselle ensimmaisen tilauseran. Seuraavissa sopimuslaskutuksissa sa-
malle tilauseralle tulee uusi tilausera.

MTSOLA-toiminto ei laskuta viela sopimuksia laskuiksi, vaan noutaa vakiotilauksen
laskutuksen puolelle. Laskut muodostetaan MTLAPE toiminnolla.

Huom. Sopimusnumerot ja ldhetenumerot eivat saa menna paallekkain.
Sopimuslaskutusajon jalkeen voidaan laskutettavat tilauserat poimia laskutukseen toi-
mituspaivamaaran mukaan.

3.1 Valinnat 1 -valilehti

1. Hae lahetenumerokenttaan painamalla "Hae numero” -painiketta.
Anna "Toimitusnpvm”-kenttdan kausi, jolle laskut kirjautuvat kirjanpidossa.

2. Laskutuskausiteksti voidaan valita joko tekstiriville omaksi tekstirivikseen tai
tuotenimi 2-kenttaan.

Poimintatunnus poimii sopimusotsikolle annetut oletusarvot.

. Erille voi tarvittaessa maaritella poikkeavat maksuehdot.

Nimi ja toimitusosoite

G AW

Oletuksena sopimuslaskutuksessa sopimuksesta muodostettavalle eralle toimi-
tusnimi- ja osoitetiedot "Kopioidaan vanhalta eralta”.

Huom. Asiakkaan perustietoihin tehdyt nimi- ja osoitemuutokset tassa kasitel-
taviltd sopimuksilta saadaan valittymaan uudelle erélle valitsemalla kohta “Asia-
kastiedoista”. Kaytetaan tata vaihtoehtoa.

6. Sopimusotsikon muistilistan tiedot voi kentta kerrallaan valita paivitettavaksi
myds vanhalle tilausotsikolle. Tiedot sijoittuvat tilauksen myynnin ohjaustie-
doissa (MTPARA) nimettyihin viitekenttiin.

7. Valtuutusten voimassaolopvm pitda antaa, jos e-laskut tai suoramaksu on kay-
téssa. Taman paivan on oltava toimituspaiva tai sita mydhaisempi. Riveista, joi-
den valtuutus ei ole enaa voimassa, tulee ilmoitus listalle.

8. "Taydenna e-laskulle laskulajiksi” -kohtaan annetaan e-laskun laskulaji ja se
taydentyy eralle, mikali sopimuksen asiakkaalla on sille e-laskulajille valtuutus.
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Sopimusiaskutus MTSOLA

= = A = HE @ [l (= = e | | | 2 || <

\I"alinnal1| [/ alinnat 2 | Walinnat 3 |

[ Tilausten tila
Lihetenumero 10000028 Hae numero (®) LASKUTUSVALMIS
Toimituspym 05/08/2019 1 ) TOIMITETTU
b
L T ~ Nidli- ja (O Kopioid. halta eralta
2 u (®) Asiak astiedoista 5 B
| + Kaikki sopimukset ~ | -» Viitteemme 6
I |* i Kaikki sopimukset ~ | -» Viilteenne
| b4
*
Tuoterakenteen purtku E-lasku: 7
| o | Valtuutusten voimassaolopym 30/08/72019 | >
Tavdenna e-laskulle laskulanksi 999 I 8

Poikkeava maksuehto

Kassapaiva-1 % (0.0 Erapaiva 30/09/2018 |4 I
Kassapaiva-2 | % 0.00

3.2 Valinnat 2 -valilehti

Sivun tiedot voi tallettaa oletuksiksi, joita toiminto ehdottaa seuraavalla kerralla sopi-
muslaskutusta kaynnistettaessa.

Sopimuslaskutuksessa syntyvalle erdlle voi vieda haluttaessa vapaamuotoista tekstia,
joka sijoittuu eran loppuun tekstiriveina. Tekstit paivittyvat siis kaikille sopimuslasku-
tusajossa syntyville erille. Esimerkkina yleinen tiedote vuokran korotuksesta.

“"Muuta oletukset” -painikkeella tiedot tallentuvat seuraavaa laskutusta varten muis-
tiin.

Laskentatunnisteen kohteiden seka tilausryhmien tiedot voidaan valinnan mukaan pai-
vittaa myds vanhalle tilausotsikolle. Sopimusta ensi kertaa laskutettaessa tiedot vie-
daan aina tilausotsikolle.

Jos laskentatunnisteet ovat sopimuksen tiedoissa tyhjana voi niita taydentaa valitse-
malla tapan kohtaan “Taydennys asiakkaalta”, jolloin laskutusvalmiille tuoteriville tay-
dentyy laskentatunniste asiakkaan tiedoista (MTASIA). Laskentatunniste taydentyy
asiakastiedoista, vain jos sopimuksella ei ole ko. laskentatunnistetta. Taydennyksella
ei voi korvata sopimuksella olevia laskentatunnisteita.

Laskulajin kopiointi valinnalla laskulaji sopimuksen tiedoista voidaan paivittéaa myds

vanhalle tilausotsikolle. Sopimusta ensi kertaa laskutettaessa tieto viedaan aina ti-
lausotsikolle.
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"Saatavatilin kopiointi laskulajeilta” -valinnalla kopioituvat tilausotsikon laskulajin tie-
doissa annetut poikkeavat saatavatilit muodostettavan toimituseran tietoihin.

"XML-tietojen kopiointi” -valinnalla sopimuksen XML-tiedot (XML-veloitustapa ja -toi-
mitustapa) paivitetaan mydés vanhalle tilaukselle.

Huom. Tassa olevia kopiointeja ei tarvitse valita.

Sopimusten kijaus MTSOPI  Myyntitoimintojen ohjaustiedot MTPARA ~ Sopimuslaskutus MTSOLA

El@v‘ﬁ%lm|§“ﬁ§-‘ n¢-¢u-¢>c:>um|?x‘

Walinnat 1 Yalinnat 2| Walinnat 3 I
Eran tekstit

Teksliivi joka pSivittyy kaikille sopimuslaskutusajoizza |Muuta oletukset |

syntyville erille.

Lask k
Kopicint Taydennys Laskulajin kopiointi O
sopimukselta  asiakkaalta
Kustannuspaikka | 0 S aatavatilien kopiointi laskulajilta (]
Lol | O Tilausryhmien kopiointi
Kohde O O
Projekti O O Yhteyshenkilo, puh. O
Kumppani O O Yhteyshenkilo, email O
Varalla [l O
Varalla (| |
Varalla O O
Rakennetunniste D D XML-tietojen kopiointi
Yritys O O

3.3 Valinnat 3 -valilehti

Tulostukseen voidaan rajata valinnan mukainen poimintatekija (muu kuin poiminta-
tunnus esim. poimintaryhma, joka maaritelldan toiminnossa MTSORY).

Eratydn kaynnistys tapahtuu "Kaynnista eratyd” -painikkeella.

Sopimuslasioutus MTSOLA
pimusla: 5

BB BIEE

2] I ] [~

—
Valimat1 | Valinnat2 | Valinnat 3|

Listaus- Poimin- Alaraja
jariestys tatek.  Ylaraja

(. L]

Valinnat

| | 1|Kustannuspaikka [
2|Toirnirdo
3 Kohde
| 4 Projekti

[

| 5/Kurnppani

9 R akennetunniste

10ty
12|S opinuspana

13|S opimusnumera

17 hteyshenkild, pub,

18|T aimipeste

19 hteysherkils, e-mal

=)
=
=)

21 Wahatta
24 Asiak sz

31 |Lask.asiakas
33/Sopimukset

38 Tuclenumero
48 Tilaustypppi

< >
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3.4 Tulosteiden seuranta

Tulosteiden seuranta YLTULO toiminnolla. Valmistuneen raportin avaaminen "Nayta

raportti” tai "Nayta PDF” —painikkeella.

£7 Raportin katselu - c:\temp\inplus_8836\MTSOLA3H.26388.190805.112348.txt Sivu: 2

Tiedosto Muokkaa Liikkuminen Ohje

ORI I T - S =Y 0 [ N R
Alkuun Edell Seur. | Loppuun  Sivulle Etsi Tulosta Kopioi  Talleta ‘wWord Exoel Sulje

Tulostus YLTULO
H@aﬁéﬂﬂéﬁ‘?ﬁ‘ [I<2=<h-:>r:>I]M|‘?X‘
Tulosteiden seuranta | Tulosteiden selails |
‘Yritystunnus 3H + ® Kaikki
Kayttaja eistenro + (0= Jonossa
Toiminto + (1 = Kesken
Luokka ] 02 = Valmis
Hae luettelo/Paivita naytto O 3 =Vithe
1 K&pttaja Tila Lka Nimi Kesto  Muutettu Koko Tiedosl
3H Eistenio 2 B MTS50LA-Sopimuslaskutus 00:00:00 05.08.19 11:23 4.140 \\ouka
< >
M ayta raportti Mayti PDF Poista Poista ¥anhoja Eratyoloki Eratyot
- x

SOPIMUSLASKUTIUS SIVU 1
INTIME/MYYNTITOIMINNOT Toimituspvm 05/08/2019 05/08/19 11:23
(RSIAKAS- LASKUTUS- ERAN VAL
NUMERO  ASTIAKASNIMI ASIAKAS TILAUS/ERA LAHETE VALUUTTA LYH SUMMA - EUR
40003 Testinen Tiina 1004/2 10000025 100,00
40002 Testinen Taiga 4000/1 10000026 530,00
**** KATIKKI YHTEENSH €30,00
Syntynyt tilauserid 2 ¥pl
Kidytetyt lihetenumerot 10000025 - 10000026

MTSOLA siirron jalkeen sopimuslaskutuksen tiedot paivittyvat kunkin sopimuksen Ri-
vit/Perustiedot —valilehdelle (MTSOPI). Sopimuksella on tieto laskutuksesta seka tieto,

milloin seuraava laskutus on.
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Sopimusten kijaus MTSOP!  Sopimuslaskutus MTSOLA

HEEE 8 S & s hl«-«-»»lux
Asiakas 40002 &M Testinen Taiga
Sopimus 00
Peustiad) RIVIT ] rskerta‘.umistedeuksel Mk tiedot XML-tiedot
01/07/20139 VEROTTOMAT HINNAT
0140872019 - HYVAKSYTTY
lscﬁedo! I Tunnistetiedot Tekstiit
Rivinumero 30 [Vesimaksu, tekninen
Tuotenio 11540 + M
Veloitus 0170872019 | - | Poimintatunnus 40 &
Laskutusvali 1
Kerroin 2 Laskutustapa (@) Etukiteen
Maana 1,00000 - O Jilkikateen
A'hinta 15.00000 ALY Hinnoittehs
v SN
Alonnus-X o Enlefl sopimushinta
0.00 000 000 |000
Metto 30,00 Sopimuslaskutuksen tiedot
Hinnaston hinta Ed.tilaus/erd 4000 21
Edellinen laskutus 01/08/2019
Valuuttamuunto Seuraava laskutus 01/09/2019

4 Sopimushintojen muutos MTSHIM

Toiminnolla muutetaan sopimuskannan kiinteita sopimushintoja annetun prosentin tai
euro-/valuuttamaaran verran. Jos sopimusrivin veloitus on paattynyt, sen hintaa ei
muuteta.

Miinusmerkilla kerrotaan, etta hintoja alennetaan.

Kasiteltavat sopimukset voidaan rajata koskemaan vain hyvaksyttyja sopimuksia tai
sopimuksia, joilla on verolliset, verottomat tai vientihinnat tuoteriveillda. Muutos voi-
daan myos rajata koskemaan vain sopimusriveja, jotka ovat verollista tai verotonta
myyntia.

"VAIN LISTAUS” -vaihtoehdolla saadaan lista, josta nahdaan, millaisiksi hinnat olisivat
muuttuneet. "MUUTETAAN HINNAT"” -valinnalla muuttuvat sopimusrivien hinnat ja
muutoksesta saadaan lisaksi lista.

Muutetut hinnat voidaan pyoéristda (“Valinnat 2” -valilehti) annetun tarkkuuden mu-
kaan lahimpaan arvoon. Pydristystarkkuutta voidaan porrastaa muuttuneen hinnan
suuruuden mukaan.

Lisdksi muutos voidaan rajata ("Valinnat 3” -valilehti) sopimuksen laskentatunnis-

teella, sopimuspaivalla, sopimusnumerolla, tilausryhmilla, valuutalla, asiakkaalla, asia-
kasryhmilla, sopimusryhmilla, tuotteella, tuoteryhmilla ja poimintatunnuksella.

17

MONETRA OY
Wheisté on ki - timiin jo h




Sopimushirtojen muutos MTSHIM

E@a“ﬁéﬂ!ﬂ|ﬁﬁ§‘ nc:c::>¢>um‘@x‘

Valinnat1| Walinnat 2 I Valinnat 3 |

Talla toiminnoll tet imuskannan kiinteita il intoj @ VAIN LISTAUS
Jos sopi ivin veloitus on paal . sen hintaa ei muuteta. (O MUUTETAAN HINNAT
Hintamuutos-% 0.20000 tai Hintamuutos-eur/val 0.000
Muutetaan sopimukset, joilla Yerolliset sopimushinnat
Verottomat sopimushinnat

Vientisopimushinnat
Muutetaan sopimusrivit, joilla Kaikki w~

Muutetaan Vain hyviksytyt sopimukset

5 Selailut ja listaukset

5.1 Laskuttamattomat toimitukset MTLATO

Toiminnolla voidaan listata laskuttamattomat (toimitetut ja/tai laskutusvalmiit) toimi-
tukset laskutuksen seuraamiseksi.

Laskuttamattomat toimitukset MTLATO

CHER AEI

Valinnal1| Valinnat2 | webriskel |

Listataan Laskutusvalmiit | _ |Laskutusvalmiit

Listataan myos tilausrivit

Valinnat ja lajittelut (Valinnat 2 -valilehti)

Lista voidaan tulostaa halutuilta laskentatunnisteen maarittelemilta kohteilta, toimi-
tuspaivilta, tilausnumeroilta, tilausryhmilta, hakutekijan, valuutoilta ja asiakkailta. Va-
litse naytdlla olevasta luettelosta haluamasi listaus- ja poimintatekijat.

Valinta- ja lajittelutekijat tarkastellaan tilauksen otsikko- ja eratasolta.
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5.2 Laskujen selailu MTLASE

Myyntitoimintojen laskun selailussa MTLASE nakyy laskun tulostuspaiva. Jos lasku
joudutaan kirjoittamaan uudelleen, on paiva annettava.

Laskujen selailu MTLASE

SERELENEE]

%Itﬂ-»»lﬁ“@ x

Hakuavain: | Asiakasnumero

Asiakas 40002 M Testinen Taiga

Tulosta

Naytd kuva

Pelustied.l ERSNTIEDOT | Listivi | EUdisdot | Edssku | wbildiedor | hvistio |

Laskun paivays 2340372015

Laskun kausi 032015

Laskun euro 40.00 Alv-kausi
Valuuttaa 032015
Ostokurssi Penninpyir. .00
Erapaiva 07/04/2015 Arvopaivit e/k
Kassapiiva-1 Kassa-alennus-1
Kassapiiva-2 Kassa-alennus-2
Taimitusasiakas 40003 Testinen Tiina
Reskontra-asiakas 40002 Testinen Taiga

Nimiasiakas-1

Nimi-asiakas-2

Factoring-viite
Laskulaji 855  Testilaskuia
Laskun aihe sahkopostin testaus

Parinnin nemishe

Laskun kirjoituspvm  23/03/2015
Tos.laii 44 Tosite
Siiretty: MR:
KP:
Tl

0.00

0.00

Verkkolaskun salaustaso

Poikkeavatl saatavatilit:

KP:

SL:

Siirretty

Asiakasnro: [40002

+

Etsi Excel

Levea

Lask.asiakas  Laskunro Laskun typppi Toim asiakas Laskupym

40002 400015
40002 400018
40002 400020
40002 800003
40003 100000
40003 100001
40003 100002
40003 400000
40003 400003
40003 400009
40003 400016
40003 400017
40003 400019
40003 800002
40004 400004
40004 400014
40005 100177
40006 100048
40006 100179
40006 400010
40006 400012
40006 400013
40006 400061
40008 100088
40008 400011
40008 800000
40008 800001
40009 100174

5.3 Sopimusten valvontalista MTSOVA

Toiminnolla voidaan listata kaikki tai valitun veloitusaikavalin sopimusrivit. Valituilta
sopimusriveilta tulostetaan kaikki olennaiset laskutukseen ja valvontaan liittyvat tie-
dot. Tarkastelu voidaan rajata koskemaan myds tiettya laskutusaikavalia.

Listalle voidaan haluttaessa tulostaa myds sopimuksen kaikki tekstirivit.

40003 23/03/2015 07
40002 01/08/2015 15
40002 30/09/2015 14
40002 06/08/2019 30
40003 01/01/2015 15
40003 01/01/2015 15
40003 01/01/2015 15
40003 12/11/2014 26
40003 01/01/2015 17
40003 02/01/2015 16
40003 23/03/2015 06
40003 23/03/2015 06
40003 30/09/2015 10
40003 06/08/2013 |30
40001 02/01/2015 15
40001 05/01/2015 19
40005 22/11/2017 |06
40005 15/09/2016 |29
40005 30/05/2018 13
40003 05/01/2015 19
40003 05/01/2015 19
40003 05/01/2015 19
40005 15/09/2016 29
40008 17/10/2016 |31
40002 05/01/2015 19
40008 17/04/2019 07
40008 17/04/2019 07
40009 16/11/2016 30

Suoraveloituksen palvelutunnuksen saa tarvittaessa omalle riville.

Jos seuraava laskutuspaiva puuttuu tai sopimusrivin veloitus on paattynyt, tulostetaan
seuraavan laskutuspaivan kohdalle "* ¥kt
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Sopimusten valvortalista MTSOVA

E®E§W|E‘E§" I]<2=¢ld>=(>IIM|‘?x‘

ValinnatIl Walinnat 2 I

Yeloituksen alkupym

Veloituksen loppupym

Edellinen laskupvm

Seuraava laskupym

Listataan (O kaikki sopimukset Sopimusrivit (®) kaikki sopimusrivit
(® hyviksplyt sopimukset () kiinteahintaiset
() hyvakspmittomat sopimuk set () hinnastohintaiset
Listataan sopimukset, joilla [l i i i Sopi ivil () kaikki sopimusivit
verottomat sopimushinnat (®) voimassaolevat
(] vientisopimushinnat (C) umpeutuneet

@) ed. laskutuksen hinnalla

Hinnoittelu ; o

() listauspaivan hinnalla
Myos sopimuksen tekstirivit
Myiis tiliginnit listalle

Valintojen jalkeen kaynnista eratyd Eratydn kaynnistys “Kaynnista eratyd” -painik-
keella.

Tulosteiden seuranta YLTULO toiminnolla. Valmistuneen raportin avaaminen "Nayta
raportti” tai "Nayta PDF” —painikkeella.

5.4 Sopimustiedot lista MTSOTE

Toiminnolla voidaan listata kaikki tai valitun veloitusaikavalin sopimusrivit. Valituilta
sopimusriveilta tulostetaan kaikki olennaiset laskutukseen ja valvontaan liittyvat tie-
dot. Tarkastelu voidaan rajata koskemaan myds tiettya laskutusaikavalia.

Toiminnolla voidaan listata tietokannasta kaikki tai valitun veloitusaikavalin sopimuk-
set perustietoineen. Lisdksi voidaan valita hyvaksytyt tai hyvaksymattomat sopimuk-
set seka sopimukset, joilla on verolliset, verottomat tai vientihinnat tuoteriveilla.
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Sopimustiedot MTSOTE

E@ﬁéﬂﬂhﬁ‘?ﬁ@" n<:<::>:>uﬁ‘@x‘

Valinnat 1| valimet2 |

Veloituksen alkupvm [ [ |

Veloituksen loppupvm [ [ |

Listataan @ kaikki sopimuksct Asiakas =
() hywiksytyt sopimukset
O hyvksymatimst sopimuk Dtaskutusasiokaan sapimu

Listataan sopimukset, joilla [ voi levi; i iveid o

Listataan sopimukset, joilla verolliset sopimushinnat mp aziakKaan
verottomat sopimushinnat [ reskontra-asiakkaan sopimukset

vientizopimushinnat

Myiis sopimusrivit listalle

om

Myiis sopimuksen tekstirivit

Taydellinen tuotenimi lisariville O

Hinnoittelu @® edellisen laskutuksen hinnalla
(O listauspaivan hinnalla

Talla voidaan listata esim. keilla asiakkailla on yhteisvelallinen mukana sopimuksessa.

Veloituksen alkupdivamaara kannattaa antaa listaukseen.

Valintojen jalkeen kaynnista eratyd Eratydn kaynnistys “Kaynnista eratyd” -painik-
keella.

Tulosteiden seuranta YLTULO toiminnolla. Valmistuneen raportin avaaminen "Nayta
raportti” tai "Nayta PDF” -painikkeella.

5.5 Sopimusten selailu MTSOSE

Toiminnolla voidaan selata annetun tai kaikkien asiakkaiden sopimuksia sopimusnu-
merojarjestyksessa.

Selausten avulla tai suoraan sopimusnumerolla voidaan tarkastella yksittdisen sopi-
muksen tietoja ja sopimusriveja.

Huom. sopimusriviselailussa *-merkki tarkoittaa, ettd sopimusrivin hinta on kiintea.
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Sopimusten selailu MTSOSE

E@:ﬁélﬂiéhﬁ“m‘ On 1¢ @

»»|M|%>x

Asiakas 40008 +||M

Testi Tina-Lisa

Pemsliednll RIVIT I Laskentatunnistenletukset Fuut tigdot #MLtiedot
Sopimuspdiva 0170942015 Sopimuksen tila
Veloitus voimassa  01/09/2015 HYVARSYITY
Poimintatunnus 40 Tilaustyyppi YEROTON
Caskutusesli l Laskutusasiakas
Laskutustapa ETUKATEEN Yhteisvastuullinen tai
Nimiasiakas-1
Tilausryhmat: Nimiasiakas-2
‘rhtepshenkild. puh. HiTu Tiligintitunnus
Toimipiste (110 Til.hintaryhma
Yhteyshenkilo.e-mail HiTu Laskulaiji 122
Muistilista
Sopimusryhmat:
Sopimukset 40
Versiohistoria
Versio Paiva Muutos Muuttaja

0.6 22.12.2021

3.0 verkkolaskustandardin muutokset

0.7 15.11.2022

Paivitetty kohta 2.2.1/3.(Huom. teksti)

ES

0.8 12.3.2024

Paivitetty kohtaa 3.2/laskentatunnis-
teen taydennys asiakastiedoista

TI
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