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Yleinen arvonlisäverokanta nousee 24 prosentista 25,5 prosenttiin 1.9.2024 lähtien. Tämä vaatii
toimenpiteitä, jos ostotilauksella on käytetty 24 prosentin alv-koodia, mutta tavara tai palvelu toi-
mitetaan 1.9.2024 jälkeen.

Alv-koodi täytyy muuttaa ostotilauksen tilausriville ennen vastaanoton tekemistä.

1 Ostotilauksen hakeminen

Jos ostotilauksen numero ei ole tiedossa, ohita kohdat 3 ja 4. Rajaa tarvittaessa päivämäärävä-
liä.

2 Alv-koodin päivitys ostotilaukselle

Koska alv-koodia muutettaessa tilauksen summa nousee, tilaus täytyy lähettää hyväksyttäväk-
si. Kun tilaus on hyväksytty, tilaajan täytyy päivittää se.

P2P TILAUS
OHJE TILAAJILLE

ALV-KOODIN MUUTTAMINEN OSTOTILAUKSELLE

5. Klikkaa Hae

1. Klikkaa Asiakirjat, jolloin avautuu
sinun oma P2P-arkisto.

2. Klikkaa Ostotilaukset

3. Valitse hakuehdoksi Ostotilauksen numero

4. Syötä ostotilauksen numero

6. Klikkaa tilausriviä
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1.Klikkaa tilausriviä

2. Klikkaa Muokkaa-
painiketta

3. Muuta verotunnus (esim. 124 -> 125)

4. Tallenna
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5. Klikkaa nuolta, jolloin pääset takaisin
tilauksen päänäkymälle

6. Klikkaa Pyydä hyväksyntää

7. Valitse hyväksyjä

8. Kirjoita kommentti

9. Klikkaa Pyydä hyväksyntää

10. Kun muokattu tilaus on hyväksytty, klikkaa Päivitä.
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Vastaanota ostotilaus, kun tavara tai palvelu on toimitettu. Laskua ei pysty täsmäyt-
tämään tilaukseen, jos sitä ei ole vastaanotettu.

12. Täytyykö muutettu ostotilaus mennä toimittajalle?

13. Klikkaa Päivitä tilaus

11. Kirjoita kommentti


