P2P TILAUS
OHJE TILAAJILLE
ALV-KOODIN MUUTTAMINEN OSTOTILAUKSELLE

Yleinen arvonlisaverokanta nousee 24 prosentista 25,5 prosenttiin 1.9.2024 lahtien. TAma vaatii

toimenpiteit, jos ostotilauksella on k&aytetty 24 prosentin alv-koodia, mutta tavara tai palvelu toi-
mitetaan 1.9.2024 jalkeen.

Alv-koodi taytyy muuttaa ostotilauksen tilausriville ennen vastaanoton tekemista.

1 Ostotilauksen hakeminen

Jos ostotilauksen numero ei ole tiedossa, ohita kohdat 3 ja 4. Rajaa tarvittaessa paivamaarava-
lia.

1. Klikkaa Asiakirjat, jolloin avautuu

sinun oma P2P-arkisto.
2. Klikkaa Ostotilaukset ]
basware Etusivu  Ostot  Tehtdvit

Hankintaehdotukset Ostotilaukset Vastaanottokuittaukset Maksusuunnitelmat Laskut

Asiakirjat ‘ & MarjisHankinta Tekijd1, Sivistys- ja kulttuurip... ~

v Hae ostotilauksia

e
Sivistys- ja kulttuuripalvelut x - 3052024 - 3072024 ] ® Raj ‘
0T2420300106 [ 5 Kllkkaa Hae
O Lisii hakuehtoja 3. Valitse hakuehdoksi Ostotilauksen numero ] LT ac |
Ostotilauksia loytyi 1 g -
4, Syota ostotilauksen numero ] " —_—
ie tulokset IF Luontipym v
1 0T2420300106 116584, 24 CENTER OY 203, Sivistys- ja kulttuuripalvelut  30.7.2024 Kdsipyyhkeit... Tilattu 17,86 evr >

6. Klikkaa tilausrivia ]

2 Alv-koodin paivitys ostotilaukselle

Koska alv-koodia muutettaessa tilauksen summa nousee, tilaus taytyy lahettaa hyvaksyttavak-
si. Kun tilaus on hyvaksytty, tilaajan taytyy paivittaa se.

MONETRA OY
Pheisti on i — tiniiin ja




+ Vastaanottotehtivd 1

Toimittaja

24 CENTER QY

v Rivit 1

# Tuote

> 1 Kasipyyhe

< 1:Kasipyyhe = 7iariu
v Rivitiedot
< 1:Kasipyyhe  miatiu

v Rivitiedot

Maara *

6

Hankintakategoria
47000000, Puhdistustuotteet ja
tarvikkeet

Nettoyksikkdhinta (hankinta) *
2,4

Tila Tavaran
vastaanottajat
Vastaanotetta  MarjisHankint

va a Tekijd1

Tilauksen nettosumma 14,40 Eur

Maara Tila
6,00 Kappale Tilattu

AN

1.Klikkaa tilausrivia

*

Maarayksikko
kpl

Valuuttatunnus (hankinnat) *

EUR -

Bruttoyksikkéhinta (hankinta)
2,98

——\

3. Muuta verotunnus (esim. 124 -> 125)

Vastaanotettu [tilattu
nettosumma

Haluttu toimitus

31.7.2024

Hintatyyppi

Nettohinta

0,00 / 14,40 EUR

‘ Vastaanota :
+

Nettosumma

14,40 fur ‘g - ‘

2. Klikkaa Muokkaa-
painiketta

4. Tallenna

*

Haluttu toimituspvm.

31.7.2024

Verotunnus *

124
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5. Klikkaa nuolta, jolloin péaéset takaisin
tilauksen paanakymélle

< 7 1:Kasipyyhe = Tty

© Muutokset ovat nostaneet ostotilauksen summaa niin, ettd se ylittdd enimmadismuutosrajasi. Pyydd hyvaksyntdad muutoksille. Ndet muutokset tilaushistoriassa.

6. Klikkaa Pyyda hyvéaksyntaa
—
¢ 0T2420300106 = (B Ostotilaus ~ TILATTL 14,40 EUR NETTO -

@ Muutokset ovat nostaneet ostotilauksen summaa niin, ettd se ylittaa enimmdismuutosrajasi. Pyyda hyvaksyntdd muutoksille. Naet muutokset tilaushistoriassa. x
Pyyda hyvaksyntaa x
Hyvaksyja * ; )
7. Valitse hyvéksyja
v
Kommer

ﬁ 8. Kirjoita kommentti ]

| Peruuta | | Pyyds hyvaksyntaa ﬁ 9. Klikkaa Pyyda hyvéksyntaa

10. Kun muokattu tilaus on hyvaksytty, klikkaa Paivita.
P‘

< 0T2420300106 () Ostotilaus = TILATTU 14,40 EUR NETTO m.

© Tatd ostotilausta on muokattu, mutta toimittajalle ei ole vield ldhetetty muutettua tilausta koskevaa paivitystd. Tilauksen nimikkeita ei voida vastaanottaa, ennen
kuin toimittaja on saanut pdivityksen. Naet muutokset tilaushistoriassa.
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Paivita tilaus x

(e) Omat muutokseni

Toimittajan muutokset

ﬁ 11. Kirjoita kommentti ]

v Lihetd muutettu ostotilaus toimittajalle { 12. Taytyyko muutettu ostotilaus menna toimittajalle? ]

| Ata paivits | | P

i tilaus ﬁ 13. Klikkaa Paivita tilaus ]

Vastaanota ostotilaus, kun tavara tai palvelu on toimitettu. Laskua ei pysty tasmayt-
tamaan tilaukseen, jos sita ei ole vastaanotettu.
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