TE24 — henkil6stésiirron W\~ \
klinikka

Monetra Oulu Oy

MONETRA



Agenda

- Monetran yhteystiedot
- Henkilostosiirron aikataulu
- Asiakkaalta tarvittavat tiedot ja aikataulut

- Muut huomiot
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Liikkeenluovutuksessa luovutettavien tietojen
toimitusaikataulu

KEHA-keskus toimittaa
uusille tyonantajille

Huomioita

Sopimukset 30.9.—4.10.2024 Sopimustiedot ensimmaisen kerran

Lomajaksot 2025 19.-22.11.2024 KEHA-keskus ilmoittaa muutoksista suoraan uusille tydnantajille kyseisen ajankohdan jalkeen

Poissaolot 2025 19.-22.11.2024 KEHA-keskus ilmoittaa muutoksista suoraan uusille tydnantajille kyseisen ajankohdan jalkeen

Lomaoikeudet 31.12.2024 16.12.2024

Palveluaikalaskenta 16.12.2024 Valtiolla 31.12.2024 mennessa hyvaksytty tydkokemus (Linjaus 23.2.2024)

Poissaolot (pitkat) 2024 17.12.2024

Sopimukset 17.12.2024 Sopimustiedot toisen kerran

Verokorttitiedot Joulukuun-lopussa

Liukumasaldot 7.1.-8.1.2025

Poissaolot (kaikki) 2024 9.1.-10.1.2025 Sairaspoissaolot, perhevapaat, opintovapaat, tyétapaturmat, kuntoutustuki, kuntoutus,
hoitovapaat

Lomapalkkavelka tammikuu
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- Raahen henkilostosiirrot raahe.palkat@monetra.fi

- Kaikki TE24-henkilostosiirtoa koskevat asiat em osoitteeseen!

- Jos kunta/kaupunki on ilmoittanut Kehalle aineiston toimitusosoitteeksi }\
Monetran osoitteen, tiedot saadaan suoraan Monetralle.

- Jos kunta/kaupunki ei ole ilmoittanut Kehalle Monetran toimitusosoitet

saavuttua.
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tiedon voi toimittaa aiemman dian osoitteeseen.

Henkilostosiirron eteneminen

- Monetra lapi kay Palkeilta saadun aineiston ja tarkentaa taulukolle ne tiedot, “"'
kunnan/kaupungin tulee lisata. :

- Monetralta ollaan yhteydessa kuntaan/kaupunkiin ja ohjeistaa tarkennettavat kol ik
seka annetaan palautusaikataulu \

- Tissd kohtaa on tirked, ettd Monetralla on tiedossa asiakkaan yhteyshenkild, joka tietoja l
tayttaa — tiedon voi toimittaa edellisen dian osoitteeseen.

- Henkilostosiirron onnistumiseksi kunnan/kaupungin tulee palauttaa aineisto ann
aikataulun mukaisesti. -'

- Palautus kahden viikon kuluessa.
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Asiakkaalta tarvittavat tiedot

- Henkiloston palvelussuhteen laji (virka/toimi)

KT:n ohjeistuksen mukaan:

”On hyva muistaa, etta valtiolta siirtyvit ovat virkasuhteisia. Kunnat ja uudet tyovoimaviranomaiset arvioivat tehtavan mu
virka- vai tyosuhde. Virkasuhteeseen rekrytoidaan, jos tehtavassi kaytetaan julkista valtaa.

Valtion virat eivit siirry, vaan kunnat ja tydvoimaviranomaiset perustavat tarvittavat virat. Mikali tehtivissi ei kiyteti julkista y
kyseinen palvelussuhteinen liikkeen luovutuksella tyosuhteeseen. ” https://www.kt.fi/te-uudistus2024/liikkeen-luovutus

Kunnan/ kaupungin tulee maaritella kunkin henkilon kohdalta, siirtyyko tyontekija virkaan vai toimeen — oletuksena kaikki s
virkaan, jollei asiakas toisin ohjeista.

- Perusyksikko(t), johon (joihin) henkil6sto sijoittuu
Mahdolliset uudet perustettavat yksikot — tiedot perustettavista yksikoista

Jos henkil6sto siirtyy useampaan yksikkoon, tieto henkil6tasolla

- Laskentatunnisteet
Mahdolliset uudet talouden laskentatunnisteet (kustannuspaikka, toiminto, kohde, projekti jne)

Niama saadaan Personeciin Intimestd suoraan, Raahen tulee ilmoittaa palkanlaskentaan
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Asiakkaalta tarvittavat tiedot

- Esihenkilot

Tieto kunkin tyontekijan esihenkilosta

- Tyontekijoiden sahkopostiosoitteet
Tarvitaan ESS-tunnuksiin

Raahessa tarvitaan taustatietoihin

- Palkkalaskelman toimitustapa

Oletuksena verkkopalkka kaikille. Asiakas ilmoittaa, jos toimitetaan kirjeena.

- Palkanmaksupaiva
Oletuksena kunnan/kaupungin normaalina maksupdivini, eli 15. pv.

Poikkeavat maksupaiivit ilmoitettava kunnasta/kaupungilta (esim mééraaikaiset kuun viimeinen paiva)
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Muut huomiot

- Vakanssit

- Kunnan/kaupungin tulee olla erikseen yhteydessa, jos vakanssit on kunnassa ka
palkkajarjestelmassa
- Konvertoitujen tietojen hyvaksymismalli
- Tarvitseeko kunnan/kaupungin edustajien tarkistaa jarjestelmaan siirretyt tiedot?
- Personec-asiakkaat voivat halutessaan kiyda hyvaksymassa virkamaaraykset ESS:ssa — S
sovittava asiakaskohtaisesti.
- Konvertoitavien tietojen muunto

- Monetra tekee muunnon Palkeilta saatujen tietojen vastaavuuksista Monetran
palkkajarjestelmaan.

- Mikaéli kunta/kaupunki haluaa tarkistaa tiedot ennen tiedon sisaanlukuja, tulee se il
Monetralle.

Epaselvat vastaavuaudet varmistetaan kunnalta/kaupungilta.
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Muut huomiot

- Kun henkilosto on viety palkkajarj estelmaan, henkilot siirtyvat '\
oletusrekisterointien mukaan myos a51akkaan muihin Jar]estelmun \‘
palkkaliittymat on kaytossa (esim tyoajanhallinta, M2, tyoterveys jne)

- Paasaantoisesti jaksot siirtyvat liittymilla jakson alkamisajankohdan muka ~
1.1.2025, riippuen kunkin liittyman maarittelyista.

- Siirron jalkeen irtisanoutuneet tyontekijat tulee muistaa ilmoittaa \
jotta palkka ei mene aiheetta maksuun 15.1.2025 |

- Siirtoaineistolla on myos tietoja, joita ei kasitella palkkajarjestelmassa, esit
tyoaikapankkisaldot / I

- Jos tyoajanhallintajarjestelméa on Monetran Nepton, vieddan saldot Neptoniin/ |

- Muussa tapauksessa saldot toimitetaan asiakkaalle vietavaksi
tyoajanhallintajarjestelman pohjatiedoiksi.
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