Tietosuojaseloste

EU:n Yleinen Tietosuoja-asetus
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Rekisteritiedot

1. Rekisterin nimi
Monetra Oulu Oy:n hankintapalveluiden henkilorekisteri

2. Rekisterin pitdja
Monetra Oulu Oy, Krouvintie 4, 90400 Oulu

3. Rekisterin yhteyshenkilo
Monetra Oulu Oy:n tietosuojavastaava Hannu Hietala, tietosuojavastaava@monetra.fi

4. Rekisterin kadyttotarkoitus ja tietojen kasittelyn peruste

Rekisterin avulla jarjestetaan ja suunnitellaan Monetra Oulu Oy:n jarjestelman kautta
toteutettavia hankintapalveluita. Rekisteroidyt ovat Monetra Oulu Oy:n ja jarjestelmaa kayttavat
tyontekijat seka toimittajien kilpailutusasiakirjoissa antamat henkildt, hankintapaatoksen
valmistelija seka hankintapaatoksen tekija ja kilpailutusta valmistellut ulkopuolinen taho (esim.
konsultti).

Rekisterin pitdminen perustuu EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen. Monetra Oulu Oy:n
tyontekijoiden henkilotietoja kasitelldan EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisen oikeutetun edun
perusteella. Monetra Oulu Oy toimii asiakkaidensa tyontekijoiden henkilotietojen osalta
henkilotietojen kasittelijana.

Rekisterin tietosisilto ja jarjestelmat, tietoldhteet, seka tietojen luovutus

5. Rekisterin tietosisalto

Henkiloista kerattavia perustietoja kilpailutusjarjestelmassa ovat:
-nimi

-sahkopostiosoite

-puhelinnumero

-ammattinimike

-organisaatio

-organisaation osoite

-kansallisuus

-kaytettava kieli

-Edelliseen liséksi CV:n tiedot kilpailutusasiakirjoissa
*syntymaaika (ei julkisteta)

*koulutus
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*tyokokemus (tydantajat ja tydhistoria)
*harrastukset (ei julkisteta)
*luottamustehtavat (ei julkisteta)

Henkilbista kerattavia perustietoja sopimushallinnassa ovat:

-toimittajan yhteyshenkilon nimi, sahkdposti, puhelinnumero, ammattinimike, organisaatio,
organisaation osoite

-paatoksenteon valmistelijan nimi, sahkdposti, puhelinnumero, ammattinimike, organisaatio,
organisaation osoite

-paatoksentekijan nimi, sahkdposti, puhelinnumero, ammattinimike, organisaatio, organisaation
osoite

-sopimusliitteissa mahdollinen hetu (ei julkinen tieto)

Rekisterin yllapitoon kadytettavit jarjestelmat
Cloudia-kilpailutusjarjestelma seka -sopimushallinta

Erikseen tallennettavat tiedot
Kilpailutusasiakirjat ja sopimukset tallennetaan sahkdisesti ulkoiselle tallennusvalineelle. Osasta
kilpailutusasiakirjoja otetaan paperitulosteita, joita sailytetaan kilpailutuksen yhdyshenkil6illa.

6. Sdannonmukaiset tietoldahteet
Jarjestelman kayttdjat (rekisterdidyt) luovuttavat itse tietonsa.
Paatoksen valmistelun ja paatoksen tekemisen yhteydessa rekisterdidyt luovuttavat itse tietonsa.

7. Rekisterissa olevien tietojen luovutus

Hankintaan liittyvat asiakirjat ovat lahtokohtaisesti julkisia, joten paatdksen valmistelijan (myos
konsultti), paatdksen tekijan ja kilpailutukseen osallistuneiden toimittajien henkilétiedot ovat
pyydettaessa julkisesti saatavilla. Tarjoaja / toimittaja voi tarjousten osalta merkita tiedot myos
liikesalaisuuksiksi, jolloin edelld mainitusta voidaan poiketa.

Jarjestelmien kayttdjien henkilotietoja (kayttdjatietoja) ei luovuteta kolmansille osapuolille.

8. Tietojen luovutukset tai siirrot EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle, paitsi tilanteessa jossa henkild itse
valtuuttaa rekisterinpitdjan luovuttamaan hanta itsedan koskevia tietoja maaritellylle taholle tai
tiedot on luovutettava hankintaan osalliselle.

9. Tietojen luovutuksen peruste, luovutuksesta paattava henkil6 ja yhteystiedot
Tietoja luovutetaan EU:n Yleisen Tietosuoja-asetuksen mukaisesti.
Tietojen luovutuksesta paattaa rekisterinpitaja.
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Rekisterin suojaaminen

10. Rekisterin suojaaminen

Digitaalinen aineisto

Cloudia Oy suojaa henkilotiedot asianmukaisesti omissa jarjestelmissaan, mutta asiakas vastaa
itse siita, ettda hanen oma tietokonejarjestelma, verkkoyhteys ja muut prosessit ovat
tietoturvallisia.

Analoginen aineisto
Kilpailutuksen asiakirjojen paperitulosteet.

Rekisteroidyn tarkastusoikeus, oikeus vaatia tiedon korjaamista, oikeus vaatia tietojen
poistamista ja oikeus vastustaa tietojen kadyttoa

11. Rekisterdidyn oikeus tarkastaa tietonsa
Rekisteroity voi pyytaa tietojensa tarkistamista rekisterin yhteyshenkilolta.
Pyydettdessa rekisterdidyn tiedot lahetetdaan hanelle sahkopostitse.

12. Rekisterdidyn oikeus vaatia tietojensa korjaamista

Rekisteroity henkil® voi pyytaa tietojensa korjaamista rekisterin yhteyshenkil6lta.

Tietoja korjataan pyydettdessa. Kayttaja (esim. toimittaja) pystyy korjaamaan omia tietojaan
kayttdjatunnusten ja salasanan kautta.

13. Rekisterodidyn oikeus vaatia tietojensa poistamista
Rekisterdity voi pyytaa tietojensa poistamista rekisterin yhteyshenkil6lta.
Rekisteroidyn tiedot poistetaan rekisterin yhteyshenkilon paatdksella.

14. Rekisteroidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdity voi pyytaa tietojensa siirtamista toiseen jarjestelmaan.

Rekisterdidyn tiedot toimitetaan suoraan toiselle rekisterinpitdjalle, mikali se on teknisesti
mahdollista ja tietosuoja-asetuksen 20 artiklan vaatimukset tayttyvat. Muutoin tiedot toimitetaan
rekisterdidylle koneellisesti luettavassa muodossa.

15. Rekisterdidyn oikeus vastustaa tai rajoittaa tietojensa kayttoa

Rekisterdity voi vastustaa tai rajoittaa henkildtietojensa kasittelya ilmoittamalla siita rekisterin
yhteyshenkilolle. Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa henkil6tietoja
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkilématrikkelia ja sukututkimusta
varten.
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Tietojen sdilytys ja poistaminen

16. Tietojen tallentaminen, kopiointi, sdilytysaika, arkistointi ja poistaminen

Henkil6tietoja tallennetaan jarjestelman kayttajatunnusten luomisen yhteydessa seka
hankintapaatoksen valmistelun ja hankintapaatoksen tekemisen yhteydessa. Kilpailutusasiakirjat
tallennetaan Cloudia-kilpailutusjarjestelmassa ja Cloudia sopimushallinnassa sopimuksen liitteina
10 vuoden ajan sopimuksen paattymisen jalkeen ja arkistojarjestelmassa 10 vuoden ajan
sopimuksen paattymisen jalkeen. Tiedot poistetaan Cloudian jarjestelmista 10 vuoden jalkeen ja
arkistojarjestelmasta asiakkaan TOS:n mukaisen sailytysajan jalkeen. Paperiarkisto kdaydaan lapi
vuosittain.

Rekisteréidyn informointi

17. Rekisterdidyn informointi
Monetra Oulu Oy:n rekisteriseloste on nahtavilla yhteydessa Krouvintie 4 tiloissa rekisterin
yhteyshenkilolla. Jarjestelmatoimittajan seloste on nahtavilla toimittajan julkisilla internet-sivuilla.
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